,Desatero vybérového rizeni“ aneb doporuceni, co by méla

obsahovat dokumentace zadavaciho fizeni Zzadatelt o dotaci z PRV

Pokud predpokladana hodnota zakazky presahne 500.000,- K¢ (bez DPH), je Zadatel
povinen uskutecnit zadavaci fizeni, vybrat dodavatele z minimalné tfi obdrzenych nabidek
a prubéh zadavaciho fizeni nalezité dokladovat.

1. Vyzva k podani nabidky v zadavacim fizeni obsahujici:

informaci o druhu a predmétu zadavané zakazky,

identifikacni Udaje zadavatele,

zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu ¢&i poskytnuti zadavaci
dokumentace,

IhGtu a misto pro podani nabidek stanovi zadavatel s ohledem na sloZitost a rozsah
zpracovani nabidky,

pokud nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci,

pozadavky na prokazani splnéni profesnich kvalifikacnich predpokladd,

pozadavky na prokazani splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladd dodavatele -
Ize dolozit Cestnym prohlagenim,

pfipadné pozadavky na dalsi kvalifika¢ni predpoklady, které si zadavatel mize dle
svého zvazeni stanovit (obrat, reference, pojisténi, atd.)

Zadavatel nesmi vyzvat osobu (FO, PO), kterd ma vztah k Zadateli, jako k zadavateli zakdzky
tj. nesmi vyzvat osobu blizkou (dle Obcanského zdkoniku) nebo osobu, ktera je personalné
(napt. dle vypisu z registr) nebo majetkové propojena s zadatelem/pfijemcem dotace.
Vyzva k podani nabidky muze byt pfedana uchaze¢iim e-mailem.

2. Zadavaci dokumentace obsahuijici:

vymezeni predmétu zaddvané zakazky v souladu s projektem nebo podle
specifikace uvedené v projektu, nebo dle klasifikace zbozi, sluzeb a stavebnich
praci podle referencni klasifikace platné pro verejné zakazky CPV,

obchodni podminky, véetné platebnich podminek, pfipadné objektivnich
podminek, za nichZ je mozné prekrodit vysi nabidkové ceny,

technické podminky, je-li to odivodnéno predmétem zaddavané zakazky (technické
podminky nesmi byt stanoveny tak, aby urcitym dodavatelm zarucdovaly
konkurenc¢ni vyhodu nebo vytvarely prekazky pro mezinarodni obchod),

.
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e pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny,

e podminky a poZadavky na zpracovani nabidky,

e zplisob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

e cenarozhodna pro hodnoceni nabidek (s DPH/bez DPH, viz bod 5),

e v pripadé stavebnich praci projektovou dokumentaci a soupis praci, dodavek a
sluzeb s vykazem vymér.

3.
a) Nabidky (nejméné ti) obdrZzené od dodavatel(i

b) Nabidka/nabidky obdrzené od dodavatell v pfipadé zvefejnéni v informacnim systému
s tim, Ze:
e musi splfiovat poZadavky vyzvy a zaddvaci dokumentace,
e musi obsahovat identifika¢ni Udaje uchazece, s uvedenim funkce — pracovniho
zarazeni,
e musi byt podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece,
e |h{tu pro podani nabidky si stanovi zadavatel a poc¢ina bézet dnem ndsledujicim po
dni odeslani vyzvy k poddani nabidky,

Nabidky jsou prevzaty v origindle, musi byt opatfeny datem, podpisem osoby opravnéné
jednat za uchazece + pftip. razitkem (nejlépe na posledni strané nabidky), doprovodna
dokumentace v prosté kopii.

Nabidka mUze byt pfeddna zadavateli e-mailem s elektronickym podpisem.

4. Soucasti nabidky jsou doklady o splnéni kvalifikacnich pfedpokladli dodavatele:

e zakladnich kvalifikacnich predpokladl, splnéni zakladnich kvalifikacnich
predpokladdl Ize prokazat Cestnym prohldgenim*);

e profesnich kvalifikacnich predpokladi, spinéni dodavatel prokazuje kopii dokladu
o opravnéni k podnikani — napf. vypisu z obchodniho rejsttiku ¢i jiné evidence,
pokud je v ni zapsan nebo jiného dokladu podle zvlastnich pravnich predpist v
rozsahu odpovidajicim predmétu zadavané zakazky (vypisu ze seznamu
kvalifikovanych dodavatelll, certifikditu vydaného spravcem systému registru
certifikovanych dodavatelli, vypisu ze zahrani¢niho seznamu dodavatell Ci
certifikat zahrani¢niho dodavatele, licence apod.);

o dalsich kvalifikacnich predpokladl, pokud si je v zadavaci dokumentaci zadavatel
stanovil dle svého zvazeni.
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5. Vyhodnoceni predlozenych nabidek dle pfedem stanovenych kritérii pro vybér zakazky,
které bude obsahovat udaje o uchazecich, od kterych zadavatel obdrzel nabidky
(identifikaéni udaje - nazev firmy/jméno uchazece), nabidkova cena, poradi
vyhodnocenych nabidek, ddvody vylouceni uchazece (napf. doruéeni nabidky po terminu,
nesplnéni zdkladnich nebo profesnich kvalifikacnich predpokladl, nebo dalsich
kvalifikacnich pfedpoklad(i stanovenych zadavatelem).

V pfipadé hodnoticiho kritéria ekonomickd vyhodnost nabidky provede zadavatel
vyhodnoceni formou tabulky, ve které jsou pfidéleny jednotlivym dil¢im kritériim vahy
vyjadrené v procentech. Jako hodnotici kritérium nesmi byt pouzity reference.

Pokud Zadatel/zadavatel v zadavacich podminkdch nestanovi jinak, rozhoduje pfi
hodnoceni pro zadavatele platce dané z prfidané hodnoty cena bez dané z pfidané
hodnoty, pro zadavatele neplatce cena s dani z pfidané hodnoty.

6. Prilohou vyhodnoceni je Prohlaseni ¢leni hodnotici komise o nepodjatosti (pokud byla
ustanovena hodnotici komise).

7. Dopisy se sdélenim o vylouceni uchazecd ze zadavaciho fizeni (pokud
budou vylouceni).

8. Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vitéznému uchazedi a vSem uchazec¢iim, ktefi
nebyli vylouceni z Ucasti v zadavacim fizeni.

9. Smlouva uzaviena s vybranym uchazeem, ve které jsou fakturaéni podminky
stanoveny tak, aby fakturace byla provadéna, popfipadé fakturované dodavky, sluzby a
stavebni prace ¢lenény zplsobem, ktery umozni zarazeni do jednotlivych poloZzek vydaj
dle Dohody.

10. Nejcastéjsi chyby

e Spatné zvolena hodnotici kritéria — nejjednodussi je cena, nedavat kvalifikacni
predpoklady jako hodnotici kritéria

e Spatné vyhodnocené nabidky — kontrolovat podepisovani dokumentl v souladu
s vypisem z OR

e ve vykazu vymeér nesmi figurovat obchodni znacky

e nepoutzivat sankce, ¢i smluvni pokuty jako hodnotici kritérium
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