; MINISTERSTVO
EVROPSKA UNIE Q
Evropsky fond pro regionalni rozvoj L PRO MISTNI
Integrovany regionalni opera&ni program — ROZVOIJ (‘_ R

INTERN{ POSTUPY

Integrovaného regionalniho operacniho
programu (IROP)
pro realizaci SCLLD MAS Pomalsi o.p.s.

Programové obdobi 2014-2020
Verze 1.0

Platnost od 12. 4. 2018




EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
e Lyl ’é/ P e
Obsah
UVOU ..ttt ettt b bbbttt b b sttt b b a bbb b et b bbb bt et ebebnnanas 2
1. 1AeNTIfIKACE IMAS ...ttt b e st ettt et s he e saee st s b e b e e b e ns 3
11 AdMINIStrativni KAPaCity....eeeeveeriee it sabee s 3
2. VYZVY IMIAS ettt ettt e e st e s ettt e e e e e e et — e e e e tee e e e b bee e e e arae e e e ateeeeaaabeeeeannreeeeennrreas 6
2.1 Harmonogram VYZEV IMIAS .......ooei ettt ettt e e et e e s s satae e s s aae e e s entaeeesnseeaesnnsaeeenan 6
2.2 PFiprava vyzvy MAS a jeji VYhIaSoVani.......cuovciiiiiiiiiii ettt 6
2.3 Tvorba hodnoticich KFterii . ...coeeiieiieeeeee e 8
2.4 KONErOINT HSEY IMAS ..ttt ettt et ste e st ee s s e e e bae e sate e sbeeesateessteesntaesabaeenes 10
3. HOdNOCENT @ VYDEI PrOJEKEU ....eeeviieieeeeiee ettt ettt e e e et e e tee e sbe e eeaaeeeabeeenteeesareean 11
3.1 Kontrola formalnich ndleZitosti a prijatelnosti........cccceevcuieiiiiiiiiiice e, 11
3.2 VECNE NOUNOCENI....eiiiiieeiiieiieeete ettt sttt ettt e sab e sttt e s abe e sabe e sbee e sabeesbbeesabeesabeeesanes 12
33 RV AL oY=l o] o T = 4 1 U S 14
4. Prezkum hodnoceni ProJEKLU ....ccueiecreiieiee ettt ettt et et e e b e e eae e e e beeeeanas 16
5. Postupy pro posuzovani ZMeEN ProjeKl.........ccceeeeeeeeieeeiieeciee e et et e eeteeeeeveeeeaeeereeesteeesareean 18
6.  Opatreni Proti SEFETU ZAJMU.......cciiiiiee ettt et e e e et e ette e et e eeteeesbeeeetaeeeabeeeteeesareean 20
7. Auditni stopa, archivace, spoluprdce s externimi subjekty........ccccocveeiieiiieeiiriee e, 22
8. NeSrovNalosti @ SEIZNOSEi......eiiiiiiiiieiie ettt ettt e sab e st e st e e s re e e sanes 23
8.1 NESFOVNAIOST. ..ttt ettt st sttt e b e b e s bt e sae e et e e beesbeesaeesanenas 23
8.2 VAL 2e )V VI 1 4 s Lo ] RS 23
9.  Komunikace s Zadateli @ PArtNery ........oeeoccuiiei ettt e et e e e e ette e e e s bt e e e e ebee e e e ebeeeeeeanes 25
10. S€ZNAM VZOIU @ PIITUCEK ..vieerieeiee ettt ettt ettt e e st e et e e sra e e ebaeesabeeesaeesssaesbaeesnreeenes 26
11. Vychozi dokumentace pro zpracovani postupl, vyzev, kritérii MAS ........cccocvevevercercveneeneenne 27



i EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
** } Evropsky fond pro regionalni rozvoj ﬂds;‘ PRO M iSTN i
Integrovany regionalni operaéni program ROZVOJ CR

Uvod

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zdvaznd pravidla v oblasti fizeni
vyzev, hodnoceni, vybéru projektd MAS Pomalsi. Interni postupy jsou zpracované jako
dokument v programovém obdobi 2014 — 2020 pro Integrovany regiondlni operacni program
(IROP).

IP jsou zpracovany pro realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje, jsou
zpracovany ve smyslu Statutu MAS Pomalsi a vnitroorganiza¢nich smérnic. MAS vykonava
Cinnosti definované ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce, vyzvy €. 6 IROP.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédny projektovy manaZzer IROP. Projektovy
manazZer |IROP vypracuje/aktualizuje IP do 20 pracovnich dni od schvéleni strategie
CLLD/zmény v jednotném metodickém prostfedi (JMP), tohoto dokumentu nebo zmény
vyvolané zménou legislativy, nejpozdéji vSak pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS/dalSimi
vyzvami MAS.

Kanceldf MAS zasild interni postupy nejpozdé&ji 35 pracovnich dni od jejich vypracovani na RO
IROP/CRR k pfipominkdm pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS a pfi kazdé jejich zméné. MAS
nevyhla$uje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych pfipominek RO IROP.

Projektovy manazer IROP vypoFradava pfipominky RO IROP nejpozdéji do 10 pracovnich dni od
jejich obdrzeni. V pfipadé neakceptovéni zasadnich pfipominek m@ze RO IROP svolat jednani
k nevyporadanim pfipominkam, pfipadné neschvalit vyzvu MAS.

Po obdrieni emailu, ze RO IROP souhlasi s vyporadanim pripominek k IP a jejich aktualizaci,
Nejvyssi organ MAS schvaluje IP, pokud pravni fad nebo Nejvyssi organ nesvéfil schvaleni
jinému organu MAS. Podrobnosti o schvaleni interni dokumentace je uvedena ve Statutu MAS
(http://www.maspomalsi.cz/dokumenty-mas/).

Schvalené IP zasila projektovy manazer IROP do 2 pracovnich dnl od jejich schvaleni na RO
IROP a zverejruje je nejpozdéji do 5 pracovnich dni od jejich schvaleni/schvélené zmény na
www.maspomalsi.cz.
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1. Identifikace MAS
Nazev: Mistni akéni skupina Pomalsi, o.p.s
Pravni subjektivita: obecné prospésna spolecnost
ICO: 260 98 296
Adresa sidla: Druzstevni 596, 382 32 Velesin
(http.//www.maspomalsi.cz/kontakty/)
Provozni kanceldf:  Ndméstni J. Gurreho 2, 373 24 Rimov
Kontaktni udaje: info@maspomalsi.cz, tarabova@maspomalsi.cz, tel.: 608 353 400
(http://www.maspomalsi.cz/kontakty/)
Datova schranka: ry3wch
Webové stranky: www.maspomalsi.cz

1.1 Administrativni kapacity

Cinnost organi MAS navazuje na pInéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém
obdobi 2014-2020. Kompetence povinnych organli MAS jsou stanoveny platnym Statutem
MAS (http://www.maspomalsi.cz/dokumenty-mas/) a vnitfnimi smérnicemi
(http://www.maspomalsi.cz/dokumenty-mas/). ZpUsob vlastniho jednani rozhodovacich
organli MAS je rozepsan v Jednacim radu MAS Pomalsi o.p.s (http://www.maspomalsi.cz/wp-
content/uploads/2016/10/Jednac%C3%AD-%C5%99%C3%A1d-MAS-
Pomal%C5%A1%C3%AD.pdf) a Jednacim fadu Organizacni slozky MAS, MAS Pomalsi o.p.s.
(http://www.maspomalsi.cz/wp-content/uploads/2016/10/Jednac%C3%AD-
%C5%99%C3%A1d-0rganiza%C4%8Dn%C3%AD-slo%C5%BEky-MAS. pdf).

MAS Pomalsi ma:

Shromazdéni partnerti je nejvyssim organem Organizacni slozky SCLLD. Shromazdéni
partner(l tvofi vSichni partnefi MAS. Jedndni je upraveno Jednacim fadem, ve kterém je
upraven vzorec prepoctu hlasovacich prdv. Pravomoci Shromdazidéni partnerl upravuji
Standardy MAS. Shromazdéni partner(i ma k 21. 6. 2017 26 ¢lenu.

Vybor je Rozhodovacim orgdnem Organizaéni slozky SCLLD. Clenové Vyboru jsou voleni z
partnerll MAS, tak aby pocet ¢lenl zastupujicich verejny sektor ani Zzadnou ze zajmovych
skupin nepresahl 49 % hlasovacich prav. Vybor ma 9 clenld. Kompetence Vyboru jsou
vymezeny Standardy MAS.

Vybérova komise je Vyb&rovym organem Organizaéni slozky SCLLD. Clenové Vybérové komise
jsou voleni Shromazdénim partnerl ze subjektl, které na Uzemi MAS prokazatelné mistné
pUsobi, pricemz verejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin nepfesahne 49 % hlasovacich
prav. Hlavnim Ukolem tohoto organu je hodnoceni projekt( na zakladé objektivnich kritérii.
Vybérova komise navrhuje poradi projektli podle poc¢tu bodl dosazenych ve vécném
hodnoceni. Vybérova komise se sklada z 9 ¢len.

3
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Z Vybérového orgdnu MAS jsou vybrani minimalné 2 ¢lenové, ktefi pripravi podklady pro
hodnoceni ¢len( ve Vybérové komisi. Podklady ¢lenové Vybérového organu obdrzi nejpozdéji
5 pracovnich dni pred jednanim Vybérového orgdnu. Na jednani Vybérového orgdnu jsou
predstaveny pfipravené podklady, vznikne kontrolni list ke kazdému projektu. V kontrolnim
listu musi byt uvedeno, kdo provadél kontrolu/hodnoceni projektu. Kontrolni list se vklada k
projektu do MS 2014+.

Podrobnosti o vécném hodnoceni uvedeny v kap. 3.2 tohoto dokumentu.

MAS prozatim nepredpoklada vyuZiti externich hodnotiteld.

Kontrolni komise je kontrolnim organem Organizac¢ni slozky SCLLD. Sklada se z 6 ¢lend.
Kontrolni orgdn provadi pfezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

Kompetence jednotlivych orgdnli MAS jsou dany Jednacim fadem a Statutem organd MAS
(http://www.maspomalsi.cz/dokumenty-mas/).

Kancela¥ MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou Organizacni slozky SCLLD.
Tvofi ji vedouci pracovnik MAS a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z
jejich pracovni naplné. Za chod kancelare MAS je odpovédny vedouci pracovnik MAS. Pracovni
napln zaméstnance a vedouciho kanceldfe je soucasti pracovni smlouvy. Pro realizaci strategie
CLLD, programového ramce IROP je zajisténo 1,8 Uvazkl:

v’ Hlavni manazer MAS (hlavni manaZer pro realizaci SCLLD)

Je plné zodpovédny za realizaci SCLLD MAS Pomalsi o.p.s., jakoZto vedouci zaméstnanec
Kancelare MAS je zodpovédny za archivaci, pfipravuje harmonogram vyzev a vyzvy pro dany
program, zajistuje kontrolu formalnich naleZitosti a kontrolu pfijatelnosti a vyjadfuje se ke
zménam realizovanych projekt(, je zodpovédny za zadavani do systému MS 2014+, pfipravuje
kontrolni listy k jednotlivym fazim hodnoceni. Zasila text vyzvy, interni postupy, kritéria pro
hodnoceni a vybér projektd, kontrolni listy a pfipadné navazujici dokumentaci metodikovi
CLLD ke kontrole.

v’ Projektovi manaZef¥i MAS:

e Projektovy manaZzer IROP - fFidi administraci daného operacniho programu,
administruje prabéh vyzev, spolupracuje shlavnim manazerem MAS pfi tvorbé
harmonogramu vyzev a vyzvy pro dany program, se zpracovanim kritérii hodnoceni,
zajistuje kontrolu formalnich nalezitosti a kontrolu pfijatelnosti a vyjadfuje se ke
zménam realizovanych projekt(, je zodpovédny za zaddvani do systému MS 2014+,
poskytuje informace Zadatel(im.

e Projektovy manazer OPZ - bude provadét pouze cCinnosti v ramci zastupitelnosti
Hlavniho manazera MAS ¢&i Projektového manazera IROP v pfipadé jejich
nepfitomnosti.
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o Projektovy manazer PRV - bude provadét pouze Cinnosti v rdmci zastupitelnosti
Hlavniho manazera MAS ¢i Projektového manazera IROP v pripadé jejich
nepfitomnosti.

v Pracovnik pro animaci

Realizuje animacni aktivity MAS, spravuje webové stranky MAS, propaguje vyzvy pro dil¢i OP,
organizuje Skoleni pro potencidlni Zadatele, nositele projektu i hodnotitele, v ramci
zastupitelnosti provadi kontrolu formalnich naleZitosti a pfrijatelnosti, zasila vyrozuméni
Zadateli o ukonceni administrace projektu, zajistuje podklady k jednani vybérové komise,
pomaha s administrativou MAS, koordinuje propagacni aktivity a pfipravu propagacnich
material( v Uzemi. Komunikuje se viemi typy $kol v regionu, poskytuje metodickou pomoc,
pomaha vyhleddvat pfilezitosti financovani a kooperaci dalsiho rozvoje $kolniho,
mimoskolniho i celoZivotniho vzdélavani.

v’ Uéetni
Vede kompletni Ucetnictvi MAS podle jednotlivych projektli, vede mzdovou agendu,
pfipravuje Zzadosti o platbu a hlaseni zmén k provoznim nakladidm MAS, vede spisovou a
archivacni sluzbu a dalsi provozni nélezitosti kanceldre MAS.

Pokud nejsou pfislusné kompetence upraveny Statutem MAS, maji zaméstnanci i organy MAS
zdvaznou povinnost postupovat v souladu s témito internimi postupy.
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2. Vyzvy MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat
prislusné Skoleni, aby jim byla ztizena pfistupova prava do MS2014+. Postupy pro vyhlasovani
vyzev a hodnoceni projektll v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach tohoto
dokumentu.

2.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev je krdtkodoby dokument, ktery se zpracovdvd na kaZdy rok.

Vzor harmonogramu vyzev MAS naleznete na http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS - Vzory”.

Harmonogram vyzev MAS zpracovava Kancelat MAS max. na 1 rok. Na nésledujici kalendaini
rok ho vypracuje podle vzoru http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty -
,Dokumenty pro MAS - Vzory” , nejpozdéji do 31. 12. soucasného roku. V ptipadé potreby
zajistuje jeho aktualizaci, nejdrive vSak k 30. 6. daného roku.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje Kancelar MAS. Kancelar MAS zasild schvaleny
Harmonogram vyzev na RO IROP do 10 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD, poté do 2
pracovnich dni od jeho schvdlené aktualizace prostfednictvim emailu na clldirop@mmr.cz.
Harmonogram vyzev zverejiuje na svém webu Kanceldf MAS do 5 pracovnich dni od jeho

schvaleni na viditelném misté.

2.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

Vyzva MAS musi byt kolovd a MAS ji zaddvd do MS2014+. MAS nemdZe vyhldsit vyzvu
pfed vyhldsenim vyzvy RO IROP a nemdiZe ji ukonéit pozdéji, ne? je stanoveno datum ukonceni pfijma
Zddosti ve vyzvé RO IROP.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvorena minimdiné Pravidly pro Zadatele a pfijemce,
kterd byla pfipravena RO IROP, ddle zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni projektd.

Vyzva MAS je vyhldsena na jeji izemi.

Vzor text vyzvy MAS naleznete na http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty -
,Dokumenty pro MAS - Vzory“.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené Ihiity:

e datum ukonceni prijmu Zddosti o podporu miZe nastat nejdrive 4 tydny po datu vyhlaseni
vyzvy (v pripadé dvoukolového modelu hodnoceni se Ihita vztahuje k datu ukonceni prijmu
predbéznych Zdadosti o podporu),
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e datum ukonceni prijmu Zddosti o podporu miZe nastat nejdrive 3 tydny po datu zpfistupnéni
Zadosti o podporu v monitorovacim systému,

e datum ukonceni prijmu Zddosti o podporu miZe nastat nejdrive 2 tydny po datu zahdjeni
prijmu Zddosti o podporu

e text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strdnkdch
programu do konce doby udrZitelnosti vsech projekti nebo do predloZeni zavérecné zprdavy

o provddéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projektd z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy
zverejiiuje po jejich schvaleni na webu
http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD.

Kazda vyhlasovana vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych zZadosti probiha po skonceni
terminu pro predkladani zadosti.

Prvni kolovou vyzvu vyhlasuje MAS nejpozdéji do 20 pracovnich dni od schvaleni internich
postupl MAS nebo bezprostiedné po vyporadani pfipominek RO IROP k vyzvé.

Vlyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Souddsti vyzvy jsou
pfilohy, které MAS stanovuje nebo prebira do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou kritéria pro
hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni, odkaz na Obecnd a
Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce a odkaz na IP MAS.

Vyzva MAS je vyhlasovana na uzemi MAS, na kterém je realizovdna strategie CLLD.

KanceldF MAS pfipravi vyzvu MAS podle Vzoru vyzvy MAS vytvofenou RO IROP. Vyzva MAS
respektuje zaméreni opatfeni programového ramce IROP, uUzemi MAS, finan¢ni rdmec
opatfeni, cilové hodnoty indikatord, Ihity uvedené v MPRVHP, kapitola 5.2.1. Projektovy
manazer IROP zasild vyzvu ke konzultaci na RO IROP/CRR podle postupu nastaveného RO IROP.
Pokud RO IROP/CRR neuplatiiuje dalsi pfipominky, Vybor schvaluje vyzvu MAS podle Statutu
MAS (http://www.maspomalsi.cz/dokumenty.mas/) od vyporadani pfipominek.

Projektovy manazer IROP zadava vyzvu vcetné priloh do MS2014+ podle Ptirucky pro zadavani
vyzvy  MAS v MS2014+ (http.//strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty -
,Dokumenty pro MAS“) po vyporadani pfipominek RO IROP do 2 pracovnich dn(i od schvaleni
vyzvy Vyborem a zasila vyzvu/y MAS nejpozdéji 7 pracovnich dni pred terminem vyhlaseni
vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP.

a) RO IROP helpirop_in@mmr.cz,
b) na odpovidajici kontaktni osobu CRR.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi Kanceldaf MAS na zakladé zmény legislativy, nadfazené
metodiky v souladu s MPRVHP, kapitola 5.2.4, dale Kancela¥ MAS postupuje podle kapitoly 2.2
tohoto dokumentu. Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnénd, tzn., bude obsahovat popis
zmény, dlivod provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projekt( Zadatele/pfijemce
v MS2014+, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukoncen prijem Zadosti o podporu, dale Vzor vyzvy
MAS.

Zmény, které je mozné provést:
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e prodlouZit dobu pfijmu zZadosti o podporu pred uzavienim vyzvy,
e navysit alokaci vyzvy, pokud nebyla celd alokace na opatreni jiz vyhlasena,

e formalni upravy pfiloh.

Vyzvy MAS a jejich aktualizace schvaluje Rozhodovaci organ MAS - Vybor, pokud pravni rad
Rozhodovaciho organu nesvéfil schvaleni jinému organu MAS. Podrobnosti o schvaleni vyzev
MAS jsou uvedeny ve Statutu MAS (http://www.maspomalsi.cz/dokumenty-mas).

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Kancelaf MAS Zadatele. Kancelar
MAS zvefejiiuje vyzvu/y nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dn( od jejich schvaleni
v MS2014+ na svém webu (www.maspomalsi.cz). Vyzva MAS je zverejnéna na webu MAS od
vyhlaseni vyzvy aZ po dobu udrzitelnosti projektu ve specifickém cili 4.2 IROP.

Kancelaf MAS zahajuje kontrolu formdlnich ndlezitosti a pfijatelnosti nejpozdéji do 5
pracovnich dni od ukonéeni pfijmu Zadosti o podporu.

2.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Kritéria pro hodnoceni projektl obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni rozélenéna podle
fazi procesu hodnoceni a spliuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (Kapitola
6.2.2.2 Zakladni pravidla pro kritéria a 6.2.2.3 Vymezeni kritéria Metodického pokynu pro
fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi 2014-2020). Hodnotici
kritéria uvadi MAS jako pfilohu ke své vyzvé.

MAS vytvofi seznam kritérii a kontrolni listy. V kontrolnich listech jednoznacné popise, jak budou
jednotliva kritéria pri hodnoceni projektu posuzovdna, uvede referencni dokumenty, ze kterych bude
hodnoceni kaZzdého kritéria vychdzet. (referencni dokumenty uvedené v kontrolnich listech jsou
totoZné s referencnimi dokumenty uvedenymi u hodnoticich kritérii schvdlenych s vyzvou MAS).

Zasady tvorby kritérii

e operace prispivd k dosaZeni cilt a vysledku prislusného opatreni a strategie CLLD,
o respektuji aspekty
o Ucelnost
efektivnost
hospoddrnost
potrebnost

O O O

proveditelnost
o soulad s horizontdlnimi principy
MAS aspekty uvddi v kontrolnim listu pro kontrolu FN a P, vécné hodnocenti.

e jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 narizeni 1303/2013.
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MAS stanovi, kterd kritéria jsou napravitelnd a nenapravitelnd ve fdzi hodnoceni formdlinich
ndleZitosti a prijatelnosti. Kritéria formdlnich ndleZitosti jsou vZdy napravitelnd.

Povinnd kritéria formdlnich ndlezZitosti a prijatelnosti pro MAS jsou uvedena v kapitole
7.1 Programového dokumentu IROP.

Kritéria z kapitoly 7.1 Programovy dokument IROP:

e  Projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy

e Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS

e Zadatel splriuje definice oprdvnéného prijemce pro prislusny specificky cil a vyzvu
MAS

e Projekt respektuje minimdlni a maximdlni hranici celkovych zptsobilych vydajda,
pokud jsou stanoveny

e Projekt respektuje limity zptsobilych vydaju, pokud jsou stanoveny

e Projekt nemd negativni vliv na Zddnou z horizontdlnich priorit IROP (udrZitelny
rozvoj, rovné prileZitosti a zdkaz diskriminace, rovnost muzi a Zen)

e Potrebnost realizace je odivodnénd

e Zddost o podporu je poddna v pfedepsané formé

e Zddost o podporu je podepsdna oprdvnénym zdstupcem Zadatele

e Jsou doloZeny vsechny povinné prilohy a obsahové splriuji ndleZitosti poZadované
v dokumentaci kvyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty pfilohy,
které potrebuje pro vécné hodnoceni, tzn. dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich

listech, referencni dokumenty)

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS musi pfipravit kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti a pro vécné hodnoceni (http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS“) MAS stanovuje primarné
kritéria, ktera hodnoti prinos projektl k pInéni zaméru a cild strategie CLLD.

Kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni zpracovava
kanceldf MAS a predkladd je ke konzultaci na RO IROP/metodika CLLD nejpozdé&ji ve stejny
den, kdy zasila projektovy manazer IROP vyzvu k pfipominkam.

Kritéria pro hodnoceni formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti jsou vylucovaciho charakteru
ANO/NE/Nerelevantni/Nehodnoceno. Nehodnoceno MAS voli v pfipadé, Ze u napravitelnych
kritérii bude Zadatel vyzvan k doplnéni.

Kancelar MAS stanovi, kterd kritéria formalnich ndlezitosti a prijatelnosti jsou napravitelnd a
nenapravitelnd. V pfipadé napravitelnych kritérii, MAS vyzve Zadatele prostfednictvim depese
v MS2014+ k ndpravé maximalné 2 krat.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., je stanoveno bodové hodnoceni a
srozumitelné odlvodnéni poctu bodd.

Kancelaf MAS navrhne body k jednotlivym kritériim ve vécném hodnoceni, uré¢i minimalni
bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice
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nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodud. Dale Kancelar MAS postupuje v souladu s
kap. 2.2 tohoto dokumentu.

Kritéria pro hodnoceni schvaluje Nejvyssi organ MAS, pokud pravni fad nebo Nejvyssi organ
nesvéfil schvaleni jinému orgdnu MAS. Podrobnosti o schvaleni hodnoticich kritérii je uvedena
ve Statutu MAS (http://www.maspomalsi.cz/dokumenty-mas/).

V pfipadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na vice aktivit, zpracovava jednu sadu kritérii. Jednotliva
kritéria jsou odliSena pro rlizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno , nerelevantni” pro konkrétni
aktivitu.

2.4 Kontrolni listy MAS

Kontrolni listy MAS vytvori pro transparentni hodnoceni projektd.

Kontrolni listy MAS obsahuji hodnotici kritéria, kterd jsou v odsouhlasené vyzvé MAS, obsahuji
podotdzky na hlavni kritéria, odkazuji se na totoZné referencni dokumenty, které jsou uvedené
u hodnoticiho kritéria.

Vzor kontrolniho listu MAS je uveden (http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty -
,Dokumenty pro MAS“- Vzory).

Kontrolni list je vkladdn do MS2014+ ve formdtu PDF.

Projektovy manazer IROP zpracuje kontrolni list podle vzoru pfed vyhlasenim vyzvy a zasle ho
k pfipominkdm na RO IROP/metodika CLLD na CRR s pfipravenou vyzvou a schvalenymi kritérii
nebo po vyhlaseni vyzvy MAS nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed ukonéenim pfijmu Zadosti ve
vyzvé MAS na clldirop@mmr.cz.

Kontrolni listy a jejich aktualizaci schvaluje Nejvyssi organ MAS, pokud pravni fad nebo
Nejvyssi orgdn nesvéril schvdleni jinému orgdnu MAS. Podrobnosti o schvaleni interni
dokumentace je uvedena ve Statutu MAS (http://www.maspomalsi.cz/dokumenty-mas/).
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3. Hodnoceni a vybér projektu

Hodnoceni projektd je soubor cinnosti, které jsou vykonavany od podani zZadosti o podporu
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projekttd probiha ve tfech

fazich.

. Hodnoceni formalni ndlezitosti a prijatelnosti, které provadi Kancelar MAS.

. Vécné hodnoceni, které provadi Vybérova komise.

o Zavérecné ovéreni zpuUsobilosti projektl, které provadi CRR (Obecnad a Specificka

pravidla pro Zadatele a pFijemce). Obecna a Specificka pravidla jsou uvedena na webu RO IROP
u kaidé vyzvy RO IROP. Kritéria pro zavéreéné ovéieni zpUsobilosti jsou uvedena ve
Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce k dané vyzvé RO IROP.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projekta

a vypliuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odlvodnéni vysledku
hodnoceni.

3.1 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

MAS pri hodnoceni formdlnich ndleZitosti a pfijatelnosti MAS dodrZuje pravidlo ctyr oci:

Kontrolu formdlnich ndleZitosti a prijatelnosti provddi nezdvisle jeden hodnotitel a kontroluje
schvalovatel, ktery je zdroveri druhym hodnotitelem. Schvalovatel schvaluje hodnoceni a zdroveri
musi ovérit spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele, tj. provddi rovnéz hodnoceni.

V pfipadé rozdilného vysledku kontroly formdlnich ndleZitosti a prijatelnosti rozhoduje o vysledku
schvalovatel projektu.

MAS béhem kontroly formdlnich ndleZitosti a prijatelnosti nad ramec svého hodnoceni (kontrolniho
listu) nemiZe Zadatele vyzyvat na oblasti, které nejsou obsaZeny v kontrolnim listu MAS.

Za MAS provadi kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti zaméstnanci Kancelare MAS
nejpozdéji do 15 pracovnich dnli od ukonceni pfijmu Zadosti ve vyzvé MAS.

Pro kontrolu formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti jsou pfirazeni k projektu
hodnotitel/schvalovatel podle pracovni vytiZenosti a zamezeni stfetu zajmu. Vystupem
kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zadosti, se neucastni hodnoceni
projektd ve vyzvé. Na pracovniky, ktefi provadéji kontrolu formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu.

11
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V ptipadé, kdy hodnotitelé nemohou ohodnotit napravitelné kritérium, napf. z dlivodu
nedostatecnych informaci v Zadosti o podporu, vyzve hodnotitel/schvalovatel do 2 pracovnich
dnl od zjiSténého stavu Zadatele o doplnéni Zadosti o podporu max. 2 krat a informuje ho o
Ihaté, do kdy Zadatel mliZze provést ndpravu.

Lhita pro ndpravu Zadatelem je max. 5 pracovnich dnl od doruceni Zadosti o doplnéni
projektu. V odlvodnénych ptipadech muaze byt lh(ita 1 krat prodlouzena. Lh{ita pro kontrolu
formalnich ndleZitosti a prijatelnosti se pozastavuje v den zaslani depesSe a zacind opétovné
platit po uplynuti doby k doplnéni Zadosti o podporu. Zadatel mlZe podat 7adost o
prodlouzeni Ih(ity nejpozdéji v den vyprseni |h{ity pro zajisténi ndpravy.

K doplnéni Zadosti o podporu mohou hodnotitelé vyzvat Zadatele pouze 2 krat. V pripadé
nezajisténi napravy bude proces hodnoceni projektu ukoncéen z divodu nesplnéni podminek
kontroly formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti. Kancelaf MAS uchovava dokumentaci k vyzvani
k doplnéni zadosti o podporu u projektu. Podrobnosti o archivaci uvadime v kapitole 7 IP.

Hodnotitel/Schvalovatel projektu zaddva vysledek kontroly formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti do MS2014+, priklada k projektu kontrolni list a predava projekt do faze vécného
hodnoceni, zménou stavu v MS2014+, a to bezprostfedné po vypracovani vysledku kontroly
formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti. Podrobny popis zadavani vysledku v MS2014+ je soucasti
prirucky pro hodnoceni RO IROP (http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty
- ,Dokumenty pro MAS”).

Nasledujici den od zaslani interni depese Zadateli s vysledkem hodnoceni bézi zadateli 15 — ti
denni lhiita pro podani zadosti o pfezkum. Zadatelé se mohou pfezkumu vzdat. Podrobnosti
v kap. 4 tohoto dokumentu.

Po uplynuti lhty pro podani Zadosti o prezkum, vyreseni pfipadnych zZadosti o prezkum,
informuje Kancelar MAS elektronicky ¢leny Vybérové komise o zapoceti vécného hodnoceni.
Lhta pro vécné hodnoceni za¢inad bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonceném
hodnoceni formalnich nélezitosti a pfijatelnosti clenim Vybérové komise.

3.2 Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni je MAS provddéno vZdy.

Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, miZe mit kaZdd aktivita svoje kritéria, musi mit
ale stejny pocet kritérii se stejnymi bodovymi skdlami, stejny maximdini pocet bodu a stejny pocet
bodu pro splnéni podminek vécného hodnoceni.

Hodnoceni Zadosti o podporu provddi Vybérovd komise MAS. Vystupem je seznam projekti

serazenych sestupné podle dosaZenych bodl, v pripadé rovnosti si MAS zvoli systém razeni projektd,

12
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podle casu poddni Zddosti o podporu do MS2014+. V priubéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé
komunikovat se Zadateli (kap. 6.3.1 MP RVHP).

Do vécného hodnoceni jsou predany Kanceldri MAS Zadosti o podporu, které splnily podminky
kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise MAS. Vybérova komise (VK) projednava
projekty a vytvari zapis z jedndni a kontrolni listy.

VK ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dnl po uplynuti doby pfezkumu ve fazi
kontroly formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.
Navrhne poradi podle poctu ziskanych bodu. Podrobnosti o hodnoceni a jednani organu jsou
uvedeny v Jednacim fadu a dalsi dokumentaci MAS (http.//www.maspomalsi.cz/dokumenty-
mas/).

Z vybérového organu MAS jsou vybrani min. 2 Clenové,
kteti pripravi podklady pro hodnoceni ¢lend Vybérové komise.

e Predseda VK zasila pozvanku na jednani Vybérového organu MAS do 7 dnl od
ukonceni kontroly formalnich nélezitosti a pfijatelnosti ¢lenidm a metodikovi CRR z
pfislusného kraje.

e Kancelar MAS pftipravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni, elektronickou verzi
Zadosti o podporu a studie proveditelnosti vedenou v MS2014+. Zajisti proskoleni
¢lenl Vybérového organu o stfetu zajmu, seznami ¢leny s postupem pfi bodovani
a rozhodovani (tj. s jednacim fadem) o doporucenych/nedoporucenych projektech
k financovani. Podklady pro hodnoceni ¢lenové Vybérového organu obdrzi
nejpozdéji 5 dnli pred jeho jednanim.

e Na jednani Vybérového orgdnu vznikne zapis s vypracovanym kontrolnim listem
ke kazdému projektu, podrobnosti o kontrolnim listu v kapitole 2.4 tohoto
dokumentu.

e Clenové Vybérového organu v prib&hu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

e 0 vysledku hodnoceni hlasuje Vybérovy organ MAS. Clenové, ktefi jsou ve stietu
zajmu, se hlasovani nezucastni.

e Po jednani je zdpis Vybérového orgdnu s kontrolnim listem vlozen do 10 dnu
vedoucim kanceldfe MAS do MS2014+.

e Zapis obsahuje projekty sefazené podle dosazenych bod(, rozdélené na projekty,
které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni.

e O vysledku vécného hodnoceni je informovan Zadatel Kanceldfi MAS
prostfednictvim interni depeSe MS 2014+ do 2 pracovnich dni po zadani vysledku
hodnoceni do MS2014+. Nasledujici den od zaslani interni depese bézi Zadateli
lhdta moZnosti podani zadosti o prezkum. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat,
podrobnosti v kapitole 4 tohoto dokumentu.
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e Po vyreSeni zadosti o prezkum jsou projekty predany Rozhodovacimu organu
(podrobnosti o vybéru projektu jsou uvedeny v kapitole 3.3 tohoto dokumentu).

Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jedndni, vyjimkou je situace, kdy
vytvoreni zapisu probihd po jednani, v tomto pripadé postacuje, pokud ¢lenové VK maji zapis
k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda VK. Podrobnosti jsou
uvedeny v Jednacim radu (http.//www.maspomalsi.cz/wp-
content/uploads/2016/10/Jednac%C3%AD-%C5%99%C3%A1d-Organiza%C4%8Dn%C3%AD-
slo%C5%BEky-MAS.pdf). Zapisovatel vypracuje zapis do 7 dnd od jeho konani. Clenové
vybérového organu obdrzi zapis k pfipominkam bezprostifedné po jeho vypracovani, Ihita pro
uplathovani pfipominek je stanovena na 3 dny od jeho zaslani. V pfipadé, kdy neobdrzi
zpracovatel zapisu zZadné pripominky, bude povazZovat zdpis za schvaleny ¢leny vybérového
organu.

3.3 Vybér projektt

Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru jeden seznam za vyzvu, nikoli
seznam za kaZdou aktivitu.

Proces vybéru projekt(i je soubor cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni
vécného hodnoceni do zasedani Rozhodovaciho organu - Vyboru. Podminkou pro zafazeni
projektu do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektl je odpovédny Vybor MAS. Pravomoci Rozhodovaciho organu jsou uvedené
v Jednacim radu a ve Statutu MAS (http.//www.maspomalsi.cz/dokumenty-mas).

Oznameni o svoldni Rozhodovaciho organu MAS probéhne do 2 pracovnich dnl po predani
Zapisu a vysledku vécného hodnoceni Vybérovou komisi. Pfedseda Vyboru zasild pozvanku
svym cClenlim, soucdsti pozvanky je zapis Vybérového organu MAS, popfipadé dalsi
dokumentace MAS.

Jednani Rozhodovaciho organu se kona nejpozdéji do 10 pracovnich dni od ukonceni faze
vécného hodnoceni (po uplynuti lhGty pro poddni zadosti o prezkum a vyreseni pfipadnych
pfezkumi v hodnoceni). Rozhodovaci organ vybird projekty na zdkladé ndvrhu Vybérového
organu MAS. Clenové Rozhodovaciho organu MAS, ktefi potvrzuji vybér projekt(i na zakladé
vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu.

Pri vybéru projektl plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni,
nelze jej ménit. Vybérovy organ muize urcit nahradni projekty, které uvadi v zapise z jednani.
Nahradnim projektem je hraniéni projekt, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve
vyzvé neni dostatek financ¢nich prostredkl na podporu v plné vysi.
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Rozhodovaci orgdn MAS zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektl mize
rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhldsena na celou alokaci opatfeni, tzn., Zze
mUzZe rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydaji na opatfeni
strategie CLLD.

V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne o mozZnosti opétovného vyhlaseni
vyzvy MAS.

Z jednani Rozhodovaciho organu bude Kancelafi MAS vytvoren zapis, ve kterém jsou vypsany
projekty, které byly a nebyly vybrany, popfipadé ndhradni projekt.

Clenové Rozhodovaciho organu podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy
vytvoreni zapisu probihd po jedndni, vtomto ptipadé postacuje, pokud clenové
Rozhodovaciho orgdnu maji zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho sprdvnost stvrzuje
podpisem predseda Rozhodovaciho organu. Zapis zjednani vytvofi odpovédnad osoba
Kancelaife MAS nejpozdéji do 7 dnil od jeho konani. Clenové Rozhodovaciho organu obdrii
zapis k pfipominkam bezprostfedné po jeho vytvoreni, |hita pro uplatfiovani pfipominek je
stanovena na 3 dny od jeho zaslani. V ptipadé, kdy neobdrZi zpracovatel zdpisu zadné
pfipominky, bude povaZovat zapis za schvaleny ¢leny organu.

Po jeho podepsani Pfedsedou Rozhodovaciho organu kanceldr MAS vklada zapis do MS2014+.

Vedouci Kancelare MAS po vloZeni zapisu Rozhodovaciho organu
do MS2014+ zasila do 2 pracovnich dn( interni depesi Zadateli. Zaroven zasild na CRR depesi
k predani projektd k zavérecnému ovéreni zpUsobilosti, Obecna pravidla pro Zadatele a
prijemce, kapitola 3.4. Zverejiiuje seznam vybranych a nevybranych projektd na webu
(www.maspomalsi.cz) do 5 pracovnich dni od zaslani depese CRR.

Proti rozhodnuti Rozhodovaciho organu o vybéru projektd mize Zadatel podat stiznost podle
kapitoly 8.2 téchto IP.
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4. Pfrezkum hodnoceni projektu

Lhata 15 kalenddrnich dnd pro prezkum je zavaznd. MAS mizZe vyuZit vzdani se prezkumu.

Zddost o pfezkum Zadatel miiZe podat proti pozitivnimu i negativnimu vysledku vécného hodnocent.

Kazdy Zadatel mUZe podat Zadost o prezkum, i kdyZ uspél, nejpozdéji do 15 kalendarnich dni
ode dne doruceni ozndmeni o vysledku hodnoceni. Zddost o pfezkum lze podat po kazdé ¢asti
hodnoceni MAS (formalni naleZitosti a pfijatelnosti, vécné hodnoceni).

MAS informuje Zadatele o moZnosti vzdani se prezkumu interni depesi z dlvodu urychleni
hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni lze pouze v pfipadé, kdy vSichni Zzadatelé
ve vyzvé MAS se vzdaji moznosti prezkumu. Vzor Vzdani se prdva podat o Zadost o prezkum
(http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS”).
Dokument vzddani se prezkumu MAS pfilozi k vysledku hodnoceni do MS 2014+.

Zadatel vyplIni jednotny formuldf pro prezkum a odesle ho pres interni depesi v systému
MS2014+ MAS, viz ptiloha €. 7 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce. Postup zadavani
zadosti o pfezkum MS2014+ je v pfiloze €. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a ptijemce.

Pfezkum provadi Kontrolni orgdn MAS — Kontrolni komise na zakladé podkladu
od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni pozadal. V pfipadé nedoloZeni vSech potfebnych
informaci k prezkumu je Zadatel opravnénou osobou interni depesi vyzvan max. 2 krat
k doplnéni Zadosti o prezkum. Lhita pro doplnéni je stanovena na 5 pracovnich dni
od zaslani emailu Zadateli s Zadosti o doplnéni podklad(i pro pfezkum. Lh{ta na pfezkum je
béhem doplnéni pozastavena, zac¢ina bézet po doplnéni podkladd 5 pracovnich dni. Vysledek
Kontrolni komise je zaznamenan do zapisu z jednani pfislusného organu (http.//strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS”).

Z jednani Kontrolni komise musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné
nasledujici informace:

e datum a ¢as zacatku jednani,

e jmenny seznam Ucastnika,

e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zaddosti o podporu,

e 0soby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dlvodu stfetu zajm{,

e rozhodnuti Kontrolniho organu MAS s podpisy clenl (informace o tom, kdo a jak
hlasoval), véetné odvodnéni.

Zapis vypracovava odpovédna osoba a schvaluje ho, pokud prévni rad nebo Nejvyssi organ
MAS nesvéfil schvaleni jinému organu MAS. Podrobnosti o schvalovani zapisu z prezkumu jsou
uvedeny v Jednacim radu (http://www.maspomalsi.cz/wp-
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content/uploads/2016/10/Jednac%C3%AD-%C5%99%C3%A1d-Organiza%C4%8Dn%C3%AD-
slo%C5%BEky-MAS. pdf).

Kontrolni orgdn MAS postupuje podle Jednaciho Fadu, ktery je dostupny
(http://www.maspomalsi.cz/wp-content/uploads/2016/10/Jednac%C3%AD-
%C5%99%C3%A1d-0rganiza%C4%8Dn%C3%AD-slo%C5%BEky-MAS.pdf).  Kontrolni orgdn
MAS rozhodne nejpozdéji do 22 pracovnich dnd od podani Zadosti
o prezkum, v odivodnénych ptipadech do 44 pracovnich dnl od poddani Zadosti o prezkum.
O davodech prodlouZeni lhGty bude Zadatele informovdan interni depesi prostfednictvim
MS2014+.

Kontrolni komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu nebo
proti vysledku bodového hodnoceni.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni komise uvede, zda shledal Zadost
divodnou/castecné dlivodnou/nedlvodnou a zaroven uvede popis svého rozhodnuti.

V pFipadé, 7e Zadatel v Zadosti o prezkum napada kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k vyfazeni
zadosti o podporu (napf. kritéria formalnich ndlezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni,
protoze zadost nesplfiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti), se Kontrolni
organ MAS témito kritérii nezabyva. Vyrok Kontrolni komise je zavazny.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna &i ¢astecné
dlvodna, probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Nové
hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnl podle procesu hodnoceni nastaveného
v téchto IP.

PFezkum vysledku Zavére¢ného ovéfeni zplisobilosti projektt CLLD se fidi pravidly RO IROP,
Obecna pravidla, kapitola 3.8.
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5. Postupy pro posuzovani zmén projektt

Formuld¥ ,,Minimdini poZadavky na vyjddfeni MAS k Zddosti o zménu (ZoZ) integrované projektu
uvadi MMR — ORP v Metodickém pokynu pro vyuZiti integrovanych ndstroji 2014 — 2020,
pfiloha ¢. 20.

Podstatné zmény projektu (Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce IROP, kapitola 16.6.
Zmény v projektu v integrovanych nastrojich):

e zmény termin( ukonceni realizace projektu,

e zmény terminl naplnéni indikatoru,

e zmény cilovych hodnot indikatord a hodnot milnikd,

e zmény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu,

e zmeény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu,

e zmény aktivit projektu, které maji vliv na splnéni ucelu projektu ¢i indikatoru,

e financni a terminové zmény, které zplsobi zménu rozloZeni prispévku ESI fond,

pfipadné ¢erpani SR v letech.

Ostatni zmény jsou povazovany za nepodstatné. Je doporuceno konzultovat s MAS vSechny
zmény v dostatecném ¢asovém predstihu.

A) Zadatel béhem hodnoceni na MAS poda Zoz

MAS dokonéi hodnoceni projektu a poté zjistuje, zda Z0Z méa nebo nema vliv na vysledek
hodnoceni MAS a je v souladu se strategii CLLD. Kancelar MAS vyhledd v MS2014+ podanou
ZoZ po ukonceni vécného hodnoceni projektu a do depese, kterou predava projekty na CRR
k Zavére€nému ovéreni zpUlsobilosti, uvede, zda zména ma nebo nema vliv na vysledek
hodnoceni MAS a je v souladu se strategii CLLD (viz vzor depeSe k predani projektd k ZOZ na
CRR dle Pfirucky pro hodnoceni vMS 2014+ na  http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumentace pro MAS”).

B) Pred vydanim pravniho aktu a probiha hodnoceni CRR

Zadatel pfi podani ZoZ dolozi vyjadFeni kancelafe MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni
MAS) Kancelar MAS vypracuje vyjadreni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény
7adatelem na KanceldF MAS. Po vydani vyjadieni MAS, 7adatel podavéd ZoZ v MS2014+. CRR
zkontroluje obsah vyjadfeni. V pfipadé, 7e bude obsahovat vyjadfeni MAS, 7e podana ZoZ ma
vliv na hodnoceni MAS, CRR zménu nedoporuci. V pfipadé, kdy zména obsahuje vyjadreni
MAS, Ze zména nema vliv na vysledek hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zména se
doporudi. V ptipadé kdy zména nebude obsahovat vyjadieni MAS, vyzve CRR Zadatele
k dopInéni tohoto vyjadreni. CRR dokonci hodnoceni Zavérecného ovéreni zpUsobilosti a
posoudi, zda zmé&na ma vliv na vysledek zavére¢ného ovéreni zplsobilosti. V pfipadé, ze ZoZ
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nemd vliv na vysledek hodnoceni, doporudi zménu projektu. V pfipadé, kdy ZoZ ma vliv na
vysledek ZoZ, nedoporuci zménu projektu.

C) Po vydani pravniho aktu

Zadatel pfi poddni ZoZ doloZi vyjadieni MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS).
Kancelaf MAS vypracuje vyjadreni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od poddni zmény
7adatelem na Kancelai MAS. Po vydéni vyjadfeni MAS 7adatel podava ZoZ v MS2014+. CRR
zkontroluje obsah vyjadfeni. V pfipadé, 7e bude obsahovat vyjadieni MAS, ze podana ZoZ ma
vliv na hodnoceni MAS, CRR zménu nedoporudi. V pfipadé, kdy zména obsahuje vyjadreni
MAS, Ze zména nema vliv na vysledek hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zména se
doporudi. V pfipadé, kdy zména nebude obsahovat vyjadieni MAS, vyzve CRR Zadatele
k dopInéni tohoto vyjadreni. CRR kontroluje vliv zmény na zavérecné ovéreni zpusobilosti.
V ptipadé, Ze projekt nema vliv na vysledek hodnoceni, doporuci zménu projektu. V ptipadé,
kdy zména ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporuci zménu projektu. Pokud ma zména vliv na
Pravni akt, je ZoZ piedana se stanoviskem MAS a CRR na RO IROP.
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6. Opatreni proti stfetu zajmu

Za osobni zdjem se povaZuje jakykoliv zdjem, ktery pfindsi nebo by mohl prinést dotéené osobé nebo
osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo prdvnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé
zdkona nebo plné moci, ziskdni majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovdni tretich osob v jeji
prospéch.

VSichni zpracovatelé podkladi pro hodnoceni, hodnotitelé a clenové organd, které rozhoduji o
hodnoceni a vybéru projektt, podepisuji cestné prohldseni o vylouceni ze stretu zajmi na zdkladé
etického kodexu.

Pred zahdjenim hodnoceni musi MAS pisemné zaznamenat, jak probéhlo Setreni ke stretu zdjmd,
napr. zapis ze schiizky hodnotitelt, podepsané prohldseni.

Zameéstnanci MAS, kteti se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektd a
provadéji podplirnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovdvat projekty do vyzev
MAS.
Zameéstnanci kanceldfe MAS, provadéjici kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti,
nesmi byt v podjatosti vic¢i hodnocenym projektiim a podepisi ¢estné prohlaseni.
Pokud zaméstnanci kanceldfe MAS jsou podjati, informuji hlavniho manazera MAS a
nesmi zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.
MAS Pomalsi ma zpracovany Eticky kodex (http.//www.maspomalsi.cz/wp-
content/uploads/2016/10/Scan_etick%C3%BD-kodex_s-pozn%C3%Almkou.pdf)
obsahujici zdvazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a stfetu zajmua, na jehoz
zakladé osoby podilejici se na hodnoceni nebo vybéru Zadosti o podporu podepisuji
Cestné prohlaeni o vylouceni stfetu zajmd (http://www.maspomalsi.cz/dokumenty-
mas/).
Clenové orgdnu Vybérové komise a Vyboru, ktefi jsou ve stietu zajmé, nebudou
hodnotit nebo vybirat projekty v dotéené vyzvé. Pokud vnitfni dokumentace MAS
stanovuje, Ze organ je usndseni schopny pouze v nadpolovi¢ni vétsiné, clenové
Vybérové komise a Vyboru stanovi takovy pomér zajmovych skupin v souladu se
Standardy, které zarucuji dodrzeni pravidla i v ptfipadé nepritomnosti nebo stfetu zajma
nékolika ¢lenl organa.
Vybérova komise MAS, kterd provadi vécné hodnoceni, radné zdtvodnuji vysledek
vécného hodnoceni do kontrolniho listu MAS.
Kontrolni organ v kazdé vyzvé provéri min. 15 % projekt(, zda u jejich hodnoceni nejsou
¢lenové Vybérové komise popripadé dalsSich organt ve stretu zajm.
MAS zajisti, aby pfi hodnoceni a vybéru projektl verejny sektor ani Zadna z jednotlivych
zajmovych skupin nemély vice nez 49 % hlast (dodrzeni podminek Standardy MAS).
Z jednani orgdn MAS je pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

o Datum a cas jednani.
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o Jmenny seznam ucastnikd.

o Prehled doporuéenych/nedoporucenych projekt véetné popisu zdlvodnéni
ke kazdému projektu a jejich slovni a bodové ohodnoceni.

o Clenové hodnotici komise/Vybérového organu/Rozhodovaciho
organl/popripadé dalsiho orgdnu MAS podepisuji zapis s vysledky jednani,
vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani, v tomto pfipadé
postacuje, pokud ¢lenové maiji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost
stvrzuje podpisem predseda

Zapis zjedndni organid MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektd, prezkum
hodnoceni bude vlozen do MS2014+.

Zapis z jednani Vyboru zverejni Kanceldif MAS spolecné se seznamem vybranych a
nevybranych projektll MAS do 5 pracovnich dnl od ukonceni jednani.

Vysledek hodnoceni za jednotliva hodnotici kritéria (kontrolni list MAS) bude uloZen u
projektu v MS2014+.
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7. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS se fidi zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré dokumentace
souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii
CLLD zaméstnancim nebo zmocnénclim povérenych organ(i Ministerstva pro mistni rozvoj
CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Ucetniho dvora, Nejvy$siho
kontrolniho Ufadu, Auditniho organu (dale jen (,,AQ“), Platebniho a certifikacniho organu (dale
jen ,,PCQO"“), prislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organ( statni spravy),
MAS musi umoZznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

Kancelar MAS archivuje dokumentaci podle Skartac¢niho a archiva¢niho radud organizace, neni—
li stanoveno v pravnich predpisech EU jinak (http://www.maspomalsi.cz/wp-
content/uploads/2016/10/Archiva%C4%8Dn%C3%AD-%C5%99%C3%A1d.pdf).

Pokud u MAS probihd kontrola, Hlavni manazer MAS informuje o vysledku kontroly RO IROP,
oddéleni kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od obdrzeni vysledku kontroly. Vysledek
vklada Kancelar MAS do MS2014+ do zalozky ,,Dokumentace” k projektu 4.2. V ptipadé, kdy
kontrolu nebo monitorovaci navétévu provadi RO IROP/CRR CR, o vysledku
kontroly/monitorovaci navstévy je MAS informovéana a vysledek kontroly vklada do MS2014+
RO IROP/CRR do 2 pracovnich dnl po zpracovani vysledku.
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8. Nesrovnalosti a stiznosti
Pojmové znaky nesrovnalosti
a) Poruseni komunitdrniho prdva — za porusSeni je nutné povaZovat poruseni jakéhokoliv
ndrodniho prdvniho predpisu.
b) OhroZeni nebo poskozeni financnich zajmu EU — v disledku poruseni komunitdrniho prdva

doslo k ohroZeni nebo poruseni financnich zajma EU.

Jedndni hospoddrského subjektu — clenské stdaty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti,
definované jako jakékoli poruseni prdvniho predpisu EU, vyplyvajici z jedndni nebo opomenuti
hospoddrského subjektu. MAS hidsi RO IROP podezieni na nesrovnalost, zejména podezieni na
podvodné jednani.

Vzor  zdpisu  kpodané  stiznosti  stiznost je  dostupny na  http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS“

8.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpist EU nebo CR v disledku jednani nebo
opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve
vefejném rozpoctu CR, a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU
nebo do vefejného rozpoctu CR.

Trestny Cin, spachany pfi realizaci program(i nebo projekttd spolufinancovanych z rozpoctu EU,
se vzdy povaZuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

Odpovédnost za dodrZeni vSech nalezZitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiZnosti nese Kontrolni
komise. MAS je povinna veskerd podezfeni na nesrovnalost, zejména podvodné jednani
bezodkladné oznamit RO IROP, oddéleni kontroly, prostfednictvim formulafe v MS 2014+.
V MS 2014+ je uvedena zalozka ,,0znameni o podezieni na nesrovnalost”.

8.2 Vyrizovani stiznosti

Odpovédnost za vytizovani stiznosti na ¢innost MAS je v kompetenci Kontrolniho organu —
Kontrolni komise MAS, dle Statutu MAS, bod VIII/4.

Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiznosti
zaloZeny v dokumentaci v MS 2014+/v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich pfipadech zalozi
povéreny zaméstnanec MAS samostatny spis stiznosti.

O ukonceni fizeni ve véci podané stiznosti je stéZovateli odeslano do 2 pracovnich dnu
prostiednictvim MS 2014+ vyrozumeéni. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla
shledana divodnou, ¢astecné divodnou ¢i neddvodnou.
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Kontrolni  komise  podanou stiznost vyfidi v  nejkratsi dobé, nejpozdéji
do 20 pracovnich dni od jejiho doruceni. Stanovenou Ihitu Ize prekrocit, nelze-li v jejim
prabéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené IhGté musi byt stéZovatel
vyrozumeén o vyfizeni stiznosti.

Ddvodna nebo ¢astecné divodna stiznost se povaZzuje za vyfizenou, jakmile byla uc¢inéna
opatieni potrebnd k odstranéni zjisténych nedostatk(l a stéZovatel o nich byl vyrozumén.
Ned(vodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, Kontrolni orgdn MAS se ji nebude zabyvat a pisemné
vyrozumi stéZovatele do 5 pracovnich dni od obdrZeni podnétu.

MAS neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové
skutecnosti, které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni
stiznosti. O vysledku bude vytvofen zdpis a stéZzovatel bude informovan interni depesi v MS
2014+,
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9. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli zajistuje Kancelar MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje
bezplatné k pfipravé projektu a k navrhovanym zménam projektl stejné tak i realizaci
seminarl a workshop( uréenych pro né.

Komunikace s Zadateli a partnery MAS probihd prostfednictvim elektronické komunikace
MS2014+ popfipadé jinou elektronickou formou. Kanceldf MAS odpovida na dotazy ZadatelU
do 2 pracovnich dni od zaslani dotazu MAS. Projektovi manazefi poskytuji i osobni konzultace
predevsim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych
strankach (www.maspomalsi.cz) uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé
telefonického komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym
konzultacnim hodindm. Komunikace mezi kancelati MAS, Zadateli a pfijemci probiha
elektronicky, prostrednictvim depeSe v MS2014+, v ptipadé nefunkcénosti systému dalSim
elektronickym zplUsobem a osobné. Z osobniho setkani vznikne zapis, pokud jde o jednani s
partnery Ci Zadatelem.

Kanceldr MAS je dale odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS Pomalsi, které jsou
jednim z typ komunikace. Web MAS obsahuje minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktudlni seznam partnerd a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kancelare, konzultac¢ni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu Uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam ¢lend povinnych organti MAS

e Vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

V ptipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnik(i seminare, budou konzultovany
s nadfizenymi orgdny nebo budou Zadatelim a pfijemcl poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR (http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontakty-irop/jihocesky-kraj/).

Komunikace MAS s Zadateli je zobrazena v Komunikaénim a informaénim modelu IN
(http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS”).
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Seznam vzori a prirucek

Komunikacni a informacéni model IN
Harmonogram vyzev MAS

Text vyzvy MAS

Kontrolni listy

Z4apis z jednani prislusnych organ

Zapis z prezkumu

Vzdani se prdva podat Zadost o pfezkum
Zapis k podané stiznosti

© PN AW

Ptirucka pro zaddvani vyzvy do MS 2014+
10. Pfirucka pro hodnoceni v MS 2014+
11. Postup pro administraci Verejnych zakdzek v novém modulu MS 2014+
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11. Vychozi dokumentace pro zpracovani postupi, vyzev,
kritérii MAS

e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013, o spolecnych ustanovenich
o Evropském fondu pro regiondlni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu
soudrZnosti, Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském
namofnim a rybarském fondu, o obecnych ustanovenich o Evropském fondu
pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu soudrinosti, Evropském
zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namornim a rybarském fondu
a o zruseni narizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006

e Integrovany regionalni operacni program pro obdobi 2014-2020

e Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce IROP

e Specifickd pravidla pro Zadatele a ptijemce, vyzva 6, kapitola Podporované aktivity

e Systém schvalovani integrovanych projekt schvaleny MV IROP

e Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastroji v programovém obdobi
2014 — 2020 v aktualnim znéni (dale MPIN)

e Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi
2014 — 2020 v aktualnim znéni (dale MP RVHP)

e Metodika pro standardizaci mistnich akénich skupin v programovém obdobi
2014 -2020

e Integrovanad strategie CLLD

e Akceptacni dopis, Dodatek k Akcepta¢nimu dopisu
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