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1. Interni Postupy
1.1 Vypracovani a aktualizace IP

Interni postupy (IP) jsou zpracovdany s cilem stanovit jednotnd zavazna pravidla v oblasti fizeni
vyzev, hodnoceni a vybéru projektd MAS. Interni postupy jsou zpracované jako dokument v
programovém obdobi 2014 - 2020 pro Integrovany regionalni operacni program (IROP).

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD a jsou zpracovany ve smyslu Statutu MAS
Pomalsi (www.maspomalsi.cz - Zdkladni dokumenty MAS). MAS vykondva ¢innosti definované ve

Specifickych pravidlech pro Zadatele a prijemce pro vyzvu ¢. 6 IROP a ¢innosti stanovené v
Minimalnich pozadavcich RO IROP k implementaci CLLD.

IP jsou v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS Pomalsi - statut, jednaci rad, archivacni
Fad a Minimalnimi pozadavky RO IROP pro implementaci CLLD.

Projektovy manazer IROP vypracovava/aktualizuje IP a zasila je k pfipominkam na RO IROP 5
pracovnich dnl od jejich vypracovani. Projektovy manazer IROP vypracovava/aktualizuje IP v
pfipadé zmény v jednotném metodickém prostiedi (JMP), zmény Minimalnich pozadavkd RO
IROP kimplementaci CLLD, zmény vnitfni dokumentace MAS, zmény vyvolané zménou
legislativy a ndlezu z kontrol/auditi/administrativnich ovéreni,

Projektovy manazer IROP zasild IP k pfipominkdm na RO IROP podle postupu uvedeného v
kapitole 1 Minimalnich pozadavk( RO IROP k implementaci CLLD. Po obdrieni e-mailu, ze RO
IROP souhlasi s vyporadanim pripominek k IP, schvaluje IP ShromaZzdéni partner( ve lhaté 10
pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO IROP.

Schvalené IP zasild projektovy manaZzer IROP do 2 pracovnich dnd od jejich
schvaleni/schvalené zmény na clldirop@mmr.cz. Schvalené IP zverejriuje manaZer IROP
nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od jejich schvaleni/schvalené zmény na webovych strankach
MAS Pomalsi (www.maspomalsi.cz - Dokumenty SCLLD 2014-2020)

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych zasadnich pfipominek RO IROP.
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Pti feSeni akutnich problému tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje projektovy
manazer IROP bezprostfedné po zjisténi problému Zaznam k realizaci projektu. Zaznam
schvaluje pfimy nadfizeny pracovnika, ktery zaznam vytvofil. Zaznam bude minimalné
obsahovat: registracni Cislo projektu, popis problému a zplsob jeho reseni, zodpovédnou
osobu za vypracovani a schvéaleni Zaznamu, a datum platnosti. Zdznam bude ulozen v
MS2014+ na zaloZzce Dokumenty u daného projektu.

Vzor Zaznamu k realizaci projektu je zvefejnén na www.irop.mmr.cz - Dokumenty pro MAS.

2. ldentifikace MAS

Nazev: Mistni ak¢éni skupina Pomalsi o.p.s

Pravni subjektivita: obecné prospésna spolecnost

ICO: 26098 296

Adresa sidla: DruZstevni 596, 382 32 Velesin

Provozni kanceldf:  Naméstni J. Gurreho 2, 373 24 Rimov

Kontaktni udaje: info@maspomalsi.cz, tarabova@maspomalsi.cz, tel.: 608 353 400
(www.maspomalsi.cz - Kontakty)

Datova schranka: ry3wch

Webové stranky: www.maspomalsi.cz

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organ MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém
obdobi 2014-2020. Kompetence povinnych organi MAS jsou stanoveny platnym Statutem
MAS (www.maspomalsi.cz - Zdkladni dokumenty MAS) a vnitfnimi smérnicemi (www.maspomalsi.cz
- Zdkladni dokumenty MAS). ZpUsob vlastniho jednani rozhodovacich organ(i MAS je rozepsan v

Jednacim radu MAS Pomalsi o.p.s (www.maspomalsi.cz - Zdkladni dokumenty MAS) a Jednacim

fadu Organizacni slozky MAS, MAS Pomalsi o.p.s. (www.maspomalsi.cz - Zdkladni dokumenty

MAS).

MAS Pomalsi ma:

Shromaidéni partneri je nejvy3sim organem Organizaéni slozky SCLLD. Shromazdéni
partnerl tvofi vSichni partnefi MAS. Jednani je upraveno Jednacim radem, ve kterém je
upraven vzorec prepoctu hlasovacich prav. Shromazdéni partnerd ma k 13. 6. 2018 26 ¢lend.
Vybor je rozhodovacim orgadnem Organizaéni slozky SCLLD. Clenové Vyboru jsou voleni z
partnerl MAS, tak aby pocet ¢lenll zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zdjmovych
skupin nepresahl 49 % hlasovacich prav. Vybor ma 7 ¢lend.
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Vybérova komise je Vybé&rovym orgadnem Organizaéni slozky SCLLD. Clenové Vybérové komise
jsou voleni Shromazdénim partnerl ze subjektd, které na tzemi MAS prokazatelné mistné
pUsobi, pricemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepresahne 49 % hlasovacich
prav. Hlavnim Ukolem tohoto organu je hodnoceni projektli na zakladé objektivnich kritérii.
Vybérova komise navrhuje poradi projektl podle pocétu bodl dosazenych ve vécném
hodnoceni. Vybérova komise se sklada z 5 ¢lenl + 4 nahradnici.

Kancelar MAS pfripravi podklady pro hodnoceni ¢lent ve Vybérové komisi. Podklady ¢lenové
Vybérového organu obdrzi nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed jednanim Vybérového organu. Na
jednani Vybérového organu jsou predstaveny pfipravené podklady, vznikne kontrolni list ke
kazdému projektu. V kontrolnim listu musi byt uvedeno, kdo provadél kontrolu/hodnoceni
projektu. Kontrolni list se vklada k projektu do MS 2014+.

Podrobnosti o vécném hodnoceni uvedeny v kap. 4.2 tohoto dokumentu.

MAS prozatim nepredpoklada vyuziti externich hodnotiteld.

Kontrolni komise je kontrolnim organem Organizaéni slozky SCLLD. Sklada se z 3 clend.
Kontrolni orgdn provadi prezkum hodnoceni a resi stiznosti na ¢innosti MAS.

Kompetence jednotlivych organi MAS jsou dany Jednacim fadem a Statutem organt MAS.
(www.maspomalsi.cz - Zakladni dokumenty MAS)

KancelaF MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou Organizacni slozky SCLLD.
Tvofi ji vedouci pracovnik MAS a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za Cinnosti, které vyplyvaji z
jejich pracovni naplné (ddle jen Kancelar MAS). Za chod kancelare MAS je odpovédny vedouci
pracovnik MAS. Pracovni naplin zaméstnance a vedouciho kancelare je soucasti pracovni
smlouvy. Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce IROP je zajisténo 1,6 Gvazk(:

v" Hlavni manazer MAS (hlavni manaZer pro realizaci SCLLD)

Je plné zodpovédny za realizaci SCLLD MAS Pomalsi o.p.s., jakoZto vedouci zaméstnanec
Kancelare MAS je zodpovédny za archivaci, pfipravuje harmonogram vyzev a vyzvy pro dany
program, zajistuje kontrolu formdalnich naleZitosti a kontrolu pfijatelnosti a vyjadfuje se ke
zménam realizovanych projektd, je zodpovédny za zadavani do systému MS 2014+, pfipravuje
kontrolni listy k jednotlivym fazim hodnoceni. Zasila text vyzvy, interni postupy, kritéria pro
hodnoceni a vybér projektl, kontrolni listy a pfipadné navazujici dokumentaci metodikovi
CLLD ke kontrole.

v’ Projektovi manazefi MAS:

* Projektovy manaZzer IROP - fidi administraci daného operacniho programu,
administruje pribéh vyzev, spolupracuje shlavnim manazerem MAS pfi tvorbé
harmonogramu vyzev a vyzvy pro dany program, se zpracovanim kritérii hodnoceni,
zajistuje kontrolu formalnich nalezitosti a kontrolu pfijatelnosti a vyjadfuje se ke
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zménam realizovanych projektll, je zodpovédny za zaddvani do systému MS 2014+,
poskytuje informace ZadatelGm.

e Projektovy manaZer OPZ - bude provadét pouze ¢innosti v ramci zastupitelnosti
Hlavniho manazera MAS ¢i Projektového manazera IROP v pripadé jejich
nepfritomnosti.

e Projektovy manazer PRV - bude provadét pouze cinnosti v ramci zastupitelnosti
Hlavniho manazera MAS ¢i Projektového manaZzera IROP v pfipadé jejich
nepfritomnosti.

v' Pracovnik pro animaci

Realizuje animacni aktivity MAS, spravuje webové stranky MAS, propaguje vyzvy pro dilci OP,
organizuje Skoleni pro potenciadlni Zadatele, nositele projektu i hodnotitele, vramci
zastupitelnosti provadi kontrolu formalnich nalezitosti a pfrijatelnosti, zasila vyrozuméni
Zadateli o ukonéeni administrace projektu, zajistuje podklady k jednani vybérové komise,
pomaha s administrativou MAS, koordinuje propagacni aktivity a pfipravu propagacnich
material( v Uzemi. Komunikuje se viemi typy Skol v regionu, poskytuje metodickou pomoc,
pomaha vyhledavat prilezitosti financovani a kooperaci dalSiho rozvoje skolniho,
mimoskolniho i celoZivotniho vzdélavani.

v’ Uéetni
Vede kompletni ucetnictvi MAS podle jednotlivych projektd, vede mzdovou agendu,
pfipravuje Zadosti o platbu a hlaseni zmén k provoznim ndkladidm MAS, vede spisovou a
archivacni sluzbu a dalsi provozni nalezitosti kancelare MAS.

Pokud nejsou pfislusné kompetence upraveny Statutem MAS, maji zaméstnanci i organy MAS
zavaznou povinnost postupovat v souladu s témito internimi postupy.
V pripadé stfetu zajmu se zaméstnanci kancelafe MAS vzajemné zastupuiji.
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3. Vyzvy MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat
prislusné Skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+. Postupy pro vyhlasovani
vyzev a hodnoceni projektd v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach tohoto
dokumentu, v Obecnych a Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v aktudlni verzi
Prirucky pro hodnoceni integrovanych projektt CLLD v IROP.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev je krdtkodoby dokument, ktery se zpracovdvad na kaZdy rok.

Vzor harmonogramu vyzev MAS naleznete na www.irop.mmr.cz - Dokumenty pro MAS.

Harmonogram vyzev MAS zpracovava Kancelafr MAS max. na 1 rok. Na nasledujici kalendarni
rok ho vypracuje podle vySe uvedeného vzoru, nejpozdéji do 31. 12. daného roku. V pfipadé
potfeby zajistuje jeho aktualizaci, nejdrive vSak k 30. 6. daného roku.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje Kancelar MAS. Kancelar MAS zasila schvaleny
Harmonogram vyzev na RO IROP do 10 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD, poté do 2
pracovnich dni od jeho schvalené aktualizace prostfednictvim emailu na clldiroo@mmr.cz.
Harmonogram vyzev zverejiuje na svém webu Kancelaf MAS do 5 pracovnich dni od jeho
schvaleni.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

Vyzva MAS musi byt kolovd a MAS ji zaddvda do MS2014+. MAS nemiZe vyhldsit vyzvu
pfed vyhldsenim vyzvy RO IROP a nemdiZe ji ukonéit pozdéji, ne? je stanoveno datum ukonéeni pFijmi
Zddosti ve vyzvé RO IROP.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvorena minimdiné Pravidly pro Zadatele a prijemce,
kterd byla pripravena RO IROP, ddle zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni projektii.

Vyzva MAS je vyhlasena na jeji izemi.

Vzor text vyzvy MAS naleznete na www.irop.mmr.cz - Dokumenty pro MAS.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené Ihiity:

e datum ukonceni prijmu Zdadosti o podporu miZe nastat nejdrive 30 kalenddrnich dni po datu
vyhldseni vyzvy,
e datum ukonceni prijmu Zddosti o podporu miZe nastat nejdrive 2 tydny po datu zahdjeni

pfijmu Zddosti o podporu
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e text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankdch MAS
do konce doby udrZitelnosti vsech projekt( v IROP nebo do predloZeni zdvérecné zpravy

o provddéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projektd z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy
zverejnuje po jejich schvaleni na webu irop.mmr.cz - Vyzvy - CLLD.

Kazda vyhlasovana vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych zadosti probiha po skonceni
terminu pro predkladani zadosti.

Prvni kolovou vyzvu vyhlasuje MAS nejpozdéji do 20 pracovnich dni od schvéleni internich
postupt MAS nebo bezprostiedné po vypoFadani pfipominek RO IROP k vyzvé.

Viyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy jsou
prilohy, které MAS stanovuje nebo prebird do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou kritéria pro
hodnoceni formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni, odkaz na Obecna a
Specificka pravidla pro zadatele a pfijemce a odkaz na IP MAS. Do vydani pravniho aktu se
Zadatel Fidi verzi Pravidel, ktera je platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS, a v dobé realizace se
prijemce Fidi vidy aktualni verzi vySe uvedenych Pravidel.

Vyzva MAS je vyhlasovana na uzemi MAS, na kterém je realizovéna strategie CLLD.

KanceldF MAS pfipravi vyzvu MAS podle Vzoru vyzvy MAS vytvofenou RO IROP. Vyzva MAS
respektuje zaméreni opatfeni programového ramce IROP, uzemi MAS, finan¢ni ramec
opatieni, cilové hodnoty indikatord, Ihdty uvedené v MPRVHP, kapitola 5.2.1. Projektovy
manazer IROP zasild vyzvu k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz) podle postupu
uvedeného v kapitole 1 Minimélnich poZadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

Pokud RO IROP neuplatfuje dalsi pFipominky, Vybor MAS schvaluje vyzvu véetné jejich pfiloh
podle Statutu MAS (www.maspomalsi.cz - Zdkladni dokumenty MAS) od vyporadani pfipominek.

Projektovy manaZer IROP zadava vyzvu vcetné priloh do MS2014+ podle Prirucky pro
zadavani vyzvy MAS v MS2014+ (: http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD) do 2
pracovnich dnid od schvaleni vyzvy Vyborem a zasila vyzvu/y MAS nejpozdéji 7 pracovnich
dni pfed terminem vyhla$eni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP
(helpirop_in@mmr.cz).

Zmény vyhlasené vyzvy provadi Kancelatr MAS na zakladé zmény legislativy, nadrazené
metodiky, nalez(l z kontrol/auditt/administrativniho ovéfeni v souladu s MPRVHP, kapitola
5.2.4, déle Kanceldf MAS postupuje podle kapitoly 1 Minimalnich poZadavki RO IROP
k implementaci CLLD. Zména vyzvy musi byt fadné odlivodnéna, tzn., bude obsahovat popis
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zmény, dlivod provedeni zmény, pripadné dopady na administraci projekt(i Zadatele/prijemce
v MS2014+, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukoncen pfijem Zadosti o podporu.

Zmény, které je mozné provést:
e prodlouzit dobu pfijmu Zadosti o podporu pred uzavienim vyzvy, pokud nebyla do
vyzvy podanad zadna zadost o podporu,
* navysit alokaci vyzvy, pokud nebyla celd alokace na opatreni jiz vyhlasena,

e formalni upravy pfiloh.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:
e zruSit vyhlasenou vyzvu,
* snizit alokaci vyzvy,
e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpusobilych vydaj,
e zménit miru spolufinancovani,
* zménit vécné zaméreni vyzvy,
e zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele,
* posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,
* posunout datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu na dfivéjsi datum,
e meénit kritéria pro hodnoceni projekt

Vyzvy MAS V¢. jejich pFiloh a jejich zmény schvaluje rozhodovaci organ MAS - Vybor. pokud
pravni fad rozhodovaciho orgdnu nesvéril schvaleni jinému organu MAS. Podrobnosti o
schvéleni vyzev MAS jsou uvedeny ve Statutu MAS (www.maspomalsi.cz - Zdkladni dokumenty

MAS).
O kaidé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Kanceldf MAS Zadatele. Kancelar

MAS zvefejiiuje vyzvu/y nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dnl od jejich schvaleni
v MS2014+ na svém webu (www.maspomalsi.cz). Vyzva MAS je zverejnéna na webu MAS od

vyhlaseni vyzvy az po dobu udrzitelnosti projektu ve specifickém cili 4.1 IROP.

Kancelai MAS zahajuje kontrolu formalnich naleZitosti a pfrijatelnosti nejpozdéji do 5
pracovnich dni od ukonceni pfijmu Zadosti o podporu.

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Kritéria pro hodnoceni projektl obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni roz¢lenéna podle
fazi procesu hodnoceni a spliuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (Programovy
dokument IROP, kap. 7.1 Pfislu$né organy a subjekty, MPRVHP, kap. 6.2.2 Tvorba kritérii a
Specifickymi pravidly pro Zadatele a pfijemce k jednotlivym vyzvam CLLD RO IROP ). Hodnotici
kritéria uvadi kanceldr MAS jako pfilohu ke své vyzvé.
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Kancelar MAS vytvori seznam kritérii a kontrolni listy. V kontrolnich listech jednoznacné popise, jak
budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovdna, uvede referencni dokumenty, ze
kterych bude hodnoceni kaZdého kritéria vychdzet. (referencni dokumenty uvedené v kontrolnich
listech jsou totoZné s referencnimi dokumenty uvedenymi u hodnoticich kritérii schvalenych s vyzvou
MAS).

Zdsady tvorby kritérii

e operace prispivd k dosaZeni cilti a vysledku prislusného opatreni a strategie CLLD,
e respektuji aspekty
o Uucelnost

efektivnost
o hospoddrnost
o potrebnost
o proveditelnost
o soulad s horizontdlnimi principy

Kancelar MAS aspekty uvddi v kontrolnim listu pro kontrolu FN a P, vécné hodnocenti.

»  jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s &l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013.
Kancelar MAS stanovi, kterd kritéria jsou napravitelnd a nenapravitelnd ve fazi hodnoceni formdlnich
ndleZitosti a prijatelnosti. Kritéria formdlnich ndleZitosti jsou vZdy napravitelnd.

Povinnd kritéria formdlnich ndleZitosti a prijatelnosti pro MAS jsou uvedena v kapitole
7.1 Programového dokumentu IROP.

Kritéria z kapitoly 7.1 Programovy dokument IROP:

e Projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy

e  Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS

« Zadatel splfiuje definice oprdvnéného prijemce pro prislusny specificky cil a vyzvu
MAS

e Projekt respektuje minimdlni a maximdlni hranici celkovych zptsobilych vydajda,
pokud jsou stanoveny

e Projekt respektuje limity zptsobilych vydaju, pokud jsou stanoveny

* Projekt nemd negativni vliv na Zddnou z horizontdlnich priorit IROP (udrZitelny
rozvoj, rovné prileZitosti a zakaz diskriminace, rovnost muzu a Zen)

e Potrebnost realizace projektu je odiivodnénd

« Zddost o podporu je poddna v pfedepsané formé

« Zddost o podporu je podepsdna oprdvnénym zdstupcem Zadatele

e Jsou doloZeny vsechny povinné prilohy a obsahové splnuji ndleZitosti poZadované
v dokumentaci kvyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty pfilohy,
které potrebuje pro vécné hodnoceni, tzn. dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich

listech, referencni dokumenty)

Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii. Dale viz Ptirucka pro zadavani vyzvy do
MS2014+ (http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD). Alespon jedno z kritérii
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bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii CLLD. Ve Specifickych pravidlech pro
Zadatele a prijemce pfislusné vyzvy pro MAS jsou uvedena povinna kritéria formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti, kterd kazda MAS povinné zapracuje do svych vyzev.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni zpracovava
kancelaf MAS a predkladd je k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz) nejpozdéji ve
stejny den, kdy zasild projektovy manazer IROP vyzvu k pfipominkdm podle postupu
uvedeného v kapitole 1 Minimélnich poZadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

Kritéria pro hodnoceni formadlnich nalezitosti a prijatelnosti jsou vylu¢ovaciho charakteru
ANO/NE/Nerelevantni/Nehodnoceno. Nehodnoceno kancelai MAS voli v pfipadé, Ze u
napravitelnych kritérii bude Zadatel vyzvan k doplinéni.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., kancelaf MAS stanovuje bodové hodnoceni
a srozumitelné odtvodnéni poctu bodl. U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pridélené
body jasné charakterizované. Nelze uvést skalu napf. 1-10 bodd, aniz by kritérium bylo mozné
objektivné vyhodnotit. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu
boda.

V pripadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na vice aktivit, zpracovava jednu sadu kritérii. Jednotliva
kritéria jsou odlisena pro rlizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno , nerelevantni” pro konkrétni
aktivitu.

Po obdrieni e-mailu, 7 RO IROP souhlasi s vypofadanim pFipominek ke kritériim pro
hodnoceni, schvaluje kritéria jakozto pfilohu vyzvy Vybor do 10 pracovnich dni od obdrzeni e-
mailu od RO IROP.

3.4 Kontrolni listy MAS

Kontrolni listy MAS vytvori pro transparentni hodnoceni projektd.

V kontrolnich listech MAS jednoznacné popiSe, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu
posuzovdna, uvede referencni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kaZdého kritéria vychdzet.
Kontrolni listy MAS obsahuji hodnotici kritéria, kterd jsou v odsouhlasené vyzvé MAS, obsahuji
podotdzky na hlavni kritéria, odkazuji se na totoZné referencni dokumenty, které jsou uvedené
u hodnoticiho kritéria.

Projektovy manazer IROP zpracuje kontrolni list podle vzoru pred vyhlasenim vyzvy a zasle ho
k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz) s pfipravenou vyzvou a schvéalenymi kritérii
nebo po vyhlaseni vyzvy MAS nejpozdéji 5 pracovnich dni pred ukonéenim pfijmu zadosti ve
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vyzvé MAS podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich pozadavkud pro implementaci
CLLD.

Po obdrzeni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi se zapracovanim pfipominek ke kontrolnim listiim a
dalsi pfipominky neuplatfiuje, schvaluje kontrolni listy a jejich aktualizace Kanceldi MAS (dle
odd. VIlI, kapitoly 5 odst. c) Statutu MAS) ve |h(té 5 PD od obdrzeni e-mailu od RO IROP nebo
pokud byly kontrolni listy zaslany spolu s vyzvou a odsouhlaseny RO, schvaluje spolu s vyzvou
vC. kritérii Vybor. ManaZer IROP zajisti zverejnéni kontrolnich listl na webovych strankach do
5 dnl od schvdleni kontrolnich listG.

4. Hodnoceni a vybér projektu

Hodnoceni projektd je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany od poddani zadosti o podporu
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektl probiha ve tfech
fazich.

. Hodnoceni formalni nalezitosti a prijatelnosti, které provadi Kancelar MAS.
. Vécné hodnoceni, které provadi Vybérova komise a Vybor MAS.
. Zavérecné ovéreni zplsobilosti projekt(, které provadi CRR

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projekt(
a vypliuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odlvodnéni vysledku
hodnoceni.

4.1 Kontrola formalnich ndlezitosti a prijatelnosti

Kontrola formalnich néleZitosti a pfijatelnosti se ¥idi kapitolou 5.1 Minimalnich poZadavkd RO
IROP k implementaci CLLD.

MAS pri hodnoceni formdlnich ndleZitosti a prijatelnosti MAS dodrZuje pravidlo ctyr oci:

Kontrolu formdlnich ndleZitosti a prijatelnosti provddi nezdvisle jeden hodnotitel a kontroluje
schvalovatel, ktery je zarovefi druhym hodnotitelem. Schvalovatel schvaluje hodnoceni a zdroveri
musi ovéfit sprdvnost hodnoceni prvniho hodnotitele, tj. provddi rovnéZ hodnoceni.

V pfipadé rozdilného vysledku kontroly formdlnich ndleZitosti a pfijatelnosti rozhoduje o vysledku
schvalovatel projektu.
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MAS béhem kontroly formdlnich ndleZitosti a prijatelnosti nad ramec svého hodnoceni (kontrolniho
listu) nemiZe Zadatele vyzyvat na oblasti, které nejsou obsaZeny v kontrolnim listu MAS.

Kontrola formalnich nalezZitosti a prijatelnosti probihd v MS2014+ a postup pro praci v
MS2014+ je wuvedeny v Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD
(http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD).Lh(ity uvedené v Obecnych pravidlech
pro Zadatele a pfijemce a v Pfiruc¢ce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP jsou

zavazné.

Pokud Kanceldt MAS béhem kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti nad ramec svého
hodnoceni (kontrolniho listu) zjisti dalsSi skute¢nosti, nevyzyva zadatele na oblasti, které nejsou
obsazeny v kontrolnim listu MAS k napravé, ale tuto skutecnost uvede projektovy manazer
IROP v predavaci depesi k ZoZ na CRR.

Za MAS provadi kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti zaméstnanci Kancelare MAS
nejpozdéji do 15 pracovnich dnli od ukonceni prijmu Zadosti ve vyzvé MAS.

Pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou manazerem IROP pfirazeni k projektu
hodnotitel/schvalovatel podle pracovni vytiZzenosti a zamezeni stfetu zajmu. Vystupem
kontroly formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zadosti, se neucastni hodnoceni
projektd ve vyzvé. Na pracovniky, ktefi provadéji kontrolu formdlnich ndlezZitosti a
pfijatelnosti, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu.

V pfipadé, kdy hodnotitelé nemohou ohodnotit napravitelné kritérium, napf. z dlvodu
nedostatecnych informaci v Zadosti o podporu, vyzve hodnotitel/schvalovatel do 2 pracovnich
dnl od zjisténého stavu Zadatele o doplnéni Zadosti o podporu max. 2 krat a informuje ho o
Ihaté, do kdy Zadatel muUZe provést ndpravu. Lhdta pro napravu Zadatelem je max. 5
pracovnich dn(i od doruceni zZadosti o doplnéni projektu. V odlvodnénych pfipadech mize byt
IhGta 1 krat prodlouZena. Lhita pro kontrolu formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti se
pozastavuje v den zaslani depese a zacina opétovné platit po uplynuti doby k dopInéni zZadosti
o podporu. Zadatel mize podat 7adost o prodlouzeni Ihdity nejpozdéji v den vyprieni Ihdty pro
zajiSténi napravy.

K doplnéni Zadosti o podporu mohou hodnotitelé vyzvat Zadatele pouze 2 krat. V pripadé
nezajisténi napravy bude proces hodnoceni projektu ukonéen z divodu nesplnéni podminek
kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti. Kancelar MAS uchovava dokumentaci k vyzvani
k doplnéni zadosti o podporu u projektu. Podrobnosti o archivaci uvadime v kapitole 7 IP.

Hodnotitel/Schvalovatel projektu zadavd vysledek kontroly formalnich ndleZitosti a
pfijatelnosti do MS2014+, pfiklada k projektu kontrolni list a predava projekt do faze vécného
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hodnoceni, zménou stavu v MS2014+, a to bezprostfedné po vypracovani vysledku kontroly
formalnich nalezitosti a prijatelnosti.

Systém automaticky zasle Zadateli depeSi o ukonceni kontroly formalnich nalezitosti a
prijatelnosti. Nasledujici den od odeslani depese zadateli s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli
15 — ti denni Ihdta pro podani 7adosti o prezkum. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat.
Podrobnosti v kap. Pfezkum hodnoceni projekt IP.

Po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, vyreseni pfipadnych Zadosti o prezkum,
informuje Kancelar MAS elektronicky ¢leny Vybérové komise o zapoceti vécného hodnoceni.
Lhita pro vécné hodnoceni zadina bézet ndasledujici den od zaslani informace o ukonéeném
hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti véetné prezkumi clenim Vybérové komise.

4.2 Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni je MAS provddéno vZdy u Zdadosti, které splnily podminky Formdiniho hodnoceni a
Prijatelnosti.

Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, mGzZe mit kaZdd aktivita svoje kritéria, musi mit
ale stejny pocet kritérii se stejnymi bodovymi skdlami, stejny maximdlini pocet bodu a stejny pocet
bodli pro splnéni podminek vécného hodnoceni.

Hodnoceni Zdadosti o podporu provddi Vybérova komise (VK) MAS. Vystupem je zdpis obsahujici
seznam projektt serazenych sestupné podle dosaZenych bodl, v pripadé rovnosti si MAS zvoli systém
fazeni projektu, podle ¢asu poddni Zadosti o podporu do MS2014+.

Do vécného hodnoceni jsou predany Kancelari MAS zadosti o podporu, které splnily podminky
kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise MAS. Vybérova komise (VK) projednava
projekty a vytvari zapis z jedndni a kontrolni listy.

VK ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dnd po uplynuti doby prezkumu ve fazi
kontroly formalnich nalezitosti a prijatelnosti podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.
Navrhne poradi podle poctu ziskanych bod(. Podrobnosti o hodnoceni a jedndni orgdnu jsou
uvedeny v Jednacim fadu a dalSi dokumentaci MAS (www.maspomalsi.cz - Zdkladni dokumenty
MAS). Postup pro praci v MS2014+ je uvedeny v Pfiruce pro hodnoceni integrovanych
projektd CLLD v IROP ( http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD) .

Vécné hodnoceni vSech predloZenych projektl ve vyzvé MAS provadi Vybérovy organ. Na
jednani VK vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu. Vécné hodnoceni
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predloZenych Zadosti a seznam hodnocenych projektl sefazenych podle vécného hodnoceni

schvaluje Vybérova komise.

Hlavni manaZer MAS zasila pozvanku na jednani Vybérového organu MAS do 7 dnu
od ukonéeni kontroly formalnich naleZitosti a pFijatelnosti ¢lenim, RO IROP a
vedoucimu oddéleni hodnoceni CRR z pfislusného kraje.
Kancelar MAS pfripravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni, elektronickou verzi
Zadosti o podporu a studie proveditelnosti vedenou v MS2014+. Zajisti proskoleni
¢lend Vybérového organu o stietu zajmu, seznami ¢leny s postupem pri bodovani
a rozhodovani (tj. s jednacim radem) o doporucenych/nedoporucéenych projektech
k financovani. Podklady pro hodnoceni ¢lenové Vybérového organu obdrzi
nejpozdéji 5 dnu pred jeho jednanim.
Clenové Vybérového organu v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.
O vysledku hodnoceni hlasuje Vybé&rovy organ MAS. Clenové, ktefi jsou ve stietu
zajmu, se hlasovani nezuicastni.
Na jednani VK vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucdsti zapisu
z jednani jako pfiloha. Clenové VK hodnoti formou hlasovéni, vyplfiuji a podepisuji
kontrolni list ke kazdému projektu.
Po jednani je zapis Vybérového organu s kontrolnim listem vloZzen do 10 dnQ
projektovym manazerem MAS do MS2014+ a také na webové stranky MAS (pouze
zapis). Vlozeni vysledku vécného hodnoceni do MS 2014+ probiha dle vyse
uvedené Prirucky pro hodnoceni integrovanych projekt( CLLD.
Z4apis obsahuje projekty sefazené podle dosazenych bodu sestupné, rozdélené na
projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni. V pfipadé
rovnosti bod( u jednotlivych jsou projekty fazeny dle data a ¢asu podani.
O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim automatické
interni depeSe MS2014+ po zadani vysledku vécného hodnoceni do MS2014+ a
zméné stavu. Ode dne doruceni depese béZi Zadateli Ih(ita moZnosti podani zadosti
o prezkum. Zadatelé se mohou podani 7adosti o prezkum vzdat, podrobnosti
v kapitole Pfezkum hodnoceni projektl IP.
Po vyreSeni Zadosti o prezkum jsou projekty predany Rozhodovacimu organu
(podrobnosti o vybéru projektu jsou uvedeny v kapitole 4.3 tohoto dokumentu).

Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy

vytvoreni zapisu probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové VK maji zapis

k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda VK a urceni 2

ovérovatelé zapisu. Podrobnosti jsou uvedeny v Jednacim fadu (www.maspomalsi.cz - Zdkladni

dokumenty MAS). Zapisovatel vypracuje zapis do 7 dnd od jeho konani. Clenové vybé&rového

organu obdrzi zapis k pfipominkam bezprostfedné po jeho vypracovani, Ihiita pro uplatfiovani

pfipominek je stanovena na 3 dny od jeho zaslani. V pripadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu

zadné pripominky, bude povazovat zapis za schvaleny ¢leny vybérového organu.
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4.3 Vybér projektt

Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru jeden seznam za vyzvu, nikoli
seznam za kaZdou aktivitu.

Proces vybéru projektl je soubor cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni
vécného hodnoceni do zasedani Rozhodovaciho organu - Vyboru. Podminkou pro zafazeni
projektu do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektl je odpovédny Vybor MAS. Pravomoci Rozhodovaciho organu jsou uvedené
v Jednacim fadu a ve Statutu MAS (www.maspomalsi.cz - Zdkladni dokumenty MAS). Postup pro

praci v MS2014+ je uvedeny v Pfiru¢ce pro hodnoceni integrovanych projektli CLLD
(http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD).

Oznameni o svoldni Rozhodovaciho organu MAS probéhne do 2 pracovnich dnl po predani
Zapisu a vysledku vécného hodnoceni Vybérovou komisi. Kancelaf MAS zasila pozvanku
¢lenim Vyboru, soucasti pozvanky je zapis Vybérového organu MAS, popripadé dalsi
dokumentace MAS.

Jednani Rozhodovaciho organu se kona nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od ukonceni faze
vécného hodnoceni (po uplynuti lhity pro podani Zzadosti o prezkum a vyreseni pripadnych
pfezkum@ v hodnoceni). Rozhodovaci orgadn vybira projekty na zakladé navrhu Vybérového
organu MAS. Clenové Rozhodovaciho organu MAS, ktefi potvrzuji vybér projektd na zakladé
vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu.

Pti vybéru projektl plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni,
nelze jej ménit. Vybérovy organ mizZe urcit nahradni projekty, které uvadi v zapise z jednani.
Nahradnim projektem je hranic¢ni projekt, popripadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil
podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek finanénich prostfedkd na podporu,
tzn., Ze Vybor mlze urcit max. 2 nahradni projekty v kazdé vyzvé.

Rozhodovaci organ MAS zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektl mize
rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhldsena na celou alokaci opatteni, tzn., Zze
muzZe rozhodnout o navySeni alokace vyzvy do vyse celkovych zpusobilych vydajd na opatieni
strategie CLLD.

V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne o mozZnosti opétovného vyhlaseni
vyzvy MAS.

Z jednani Rozhodovaciho organu bude Kancelafi MAS vytvoren zapis, ve kterém jsou vypsany
projekty, které byly a nebyly vybrany, popfipadé nahradni projekt.
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Clenové rozhodovaciho organu podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy
vytvoreni zapisu probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové rozhodovaciho
organu maji zapis k dispozici k prfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda
Rozhodovaciho organu. Zapis z jednani vytvori odpovédna osoba Kancelare MAS nejpozdéji
do 7 dn0 od jeho konéni. Clenové Rozhodovaciho organu obdrzi zépis k pripominkdm
bezprostifedné po jeho vytvoreni, Ih(ta pro uplatfiovani pfipominek je stanovena na 3 dny od
jeho zaslani. V pfipadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu zadné pfipominky, bude povazovat
zapis za schvéleny ¢leny organu.

Po jeho podepsani Pfedsedou rozhodovaciho orgdnu a 2 ovérovateli zdpisu kanceldar MAS
vklada zapis do MS2014+.

Vedouci Kancelare MAS po vloZeni zapisu rozhodovaciho organu
do MS2014+ zasild do 2 pracovnich dnl interni depesi Zadateli. Zaroven zasila na CRR depesi
k predani projektl k zavérecnému ovéreni zpUsobilosti (Obecnd pravidla pro Zadatele a
prijemce, kapitola 3.4). Zverejiuje zapis a seznam vybranych a nevybranych projektt na webu
(www.maspomalsi.cz) do 5 pracovnich dni od zaslani depese CRR.

Proti rozhodnuti Rozhodovaciho orgdnu o vybéru projektll mlzZe Zadatel podat stiznost podle
kapitoly Nesrovnalosti a stiznosti IP.

5. Prezkum hodnoceni projektl

Lhdta 15 kalenddfnich dnii pro pfezkum je zdvaznd. ZadatelmdiiZe vyuZit moZnosti vzddni se prdva na
prezkum.

Zddost o pfezkum Zadatel miiZe podat proti pozitivnimu i negativnimu vysledku vécného hodnocent.

(Viz kap. 6 Minimdlnich poZadavkd RO IROP k implementaci CLLD).

Kazdy Zadatel mUzZe podat zadost o prezkum, i kdyz uspél, nejpozdéji do 15 kalendarnich dnt
ode dne dorucéeni depese s vysledkem hodnoceni. Zadost o prezkum Ize podat po kazdé ¢asti
hodnoceni MAS (formalni naleZitosti a pfijatelnosti, vécné hodnoceni).

Kancelar MAS informuje Zadatele o moZnosti vzdani se prezkumu interni depesi z dlvodu
urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni lze pouze v pfipadé, kdy
vsichni Zadatelé ve vyzvé MAS se vzdaji moznosti pfezkumu. Vzor Vzdani se prava podat o
zadost o prezkum (www.irop.mmr.cz - Dokumenty pro MAS). Dokument vzdani se prezkumu MAS
pfilozi k vysledku hodnoceni do MS 2014+,
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Zadatel vyplni jednotny formulaf pro pfezkum a odesle ho pres interni depedi v systému
MS2014+ MAS, viz pfiloha ¢. 7 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce. Postup zadavani
zadosti o prezkum MS2014+ je v priloze €. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a prijemce. V
pripadé pisemného podani Zadosti o prezkum vytvori Projektovy manazer IROP v MS2014+ k
danému projektu pres modul projekty ru¢né zaznam dle postupu v Prirucce pro hodnoceni
integrovanych projekt(i CLLD v IROP (www.irop.mmr.cz - Dokumenty pro MAS).

Pfezkum provadi kontrolni organ MAS - Kontrolni komise na zakladé podkladu
od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni pozadal. Vysledek Kontrolni komise je zaznamenan do
zapisu z jednani prislusného organu.

Z jednani Kontrolni komise musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné
nasledujici informace:

e datum a C€as zacatku jednani,

¢ jmenny seznam ucastnikd,

e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

e osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z ddvodu stretu zajma,

e rozhodnuti kontrolniho organu MAS s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak
hlasoval), v€etné odtvodnéni.

Zapis vypracovava vybrany zapisovatel a schvaluje ho predseda a 2 ovérovatelé, pokud pravni
fad nebo Nejvyssi organ MAS nesvéfil schvaleni jinému organu MAS. Podrobnosti o
schvalovani zapisu z prezkumu jsou uvedeny v Jednacim radu.

Kontrolni organ MAS postupuje podle Jednaciho radu, ktery je dostupny (www.maspomalsi.cz -

Zdkladni dokumenty MAS). Kontrolni organ MAS rozhodne nejpozdéji do 22 pracovnich dnl od

podani Zadosti o pfezkum, v odivodnénych pfipadech do 44 pracovnich dnli od podani Zadosti
o prezkum. O ddvodech prodlouzeni lhaty bude Zadatele informovan interni depeSi
prostrednictvim MS2014+.

Kontrolni komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu nebo
proti vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se mGZe odkazovat pouze na informace, které
byly uvedeny v predloZené Zadosti o podporu. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny
v zadosti o podporu, nesmi byt bran zretel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni komise uvede, zda shledala Zadost
dlvodnou/c¢astecné dlivodnou/nedlivodnou a zaroven uvede popis svého rozhodnuti.

V ptipadé, 7e 7adatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k vyfazeni
zadosti o podporu (napf. kritéria formalnich ndlezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni,
protoZe Zadost nesplfiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se kontrolni
organ MAS témito kritérii nezabyva. Vyrok kontrolni komise je zavazny.
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Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné
dlvodna, probé&hne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Nové
hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnli podle procesu hodnoceni nastaveného
v téchto IP. Na hodnoceni se smi podilet hodnotitel/hodnotici komise, ktery provadél/a
pGvodni hodnoceni.

PFezkum vysledku Zavéreéného ovéFeni zplisobilosti projektd CLLD se Fidi pravidly RO IROP,
Obecna pravidla, kapitola 3.8.

6. Postupy pro posuzovani zmén, Uprav a prehodnoceni
projektu

Postupy pro posuzovani zmén, Uprav a pfehodnoceni projekt( se fidi kapitolou 7. Postupy pro

posuzovani zmén, Uprav a pfehodnoceni projektti— Minimalni pozadavky RO IROP k implementaci
CLLD (str. 30)

Odpovédnost za nasledujici provadéné ¢innosti v ramci posuzovani zmén, Uprav a pfehodnoceni
projektu jsou nastaveny takto

Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD — za tento proces
odpovida manazer IROP

Informovani CRR o podané ZoZ (ZoZ pFed vydanim pravniho aktu - probiha hodnoceni na MAS)- za
proces odpovida manazer IROP.

Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD a vyjadfeni MAS k
7adosti o zménu integrovaného projektu (ZoZ pred vydanim pravniho aktu - probiha hodnoceni na
CRR, Z0Z po vydani pravniho aktu) - za proces odpovida manazer IROP.

Posouzeni vlivu Uprav projektl v pribéhu dal$iho hodnoceni na vysledek hodnoceni MAS — za
proces odpovida manazer IROP.

Informovdani RO IROP, CRR a Zadatele v souvislosti s potfebou ptehodnoceni vécného hodnoceni
projektu - za proces odpovida manazer IROP.

7. Opatieni proti stifetu zajmua

Za osobni zajem se povazuje jakykoliv zdjem, ktery prindsi nebo by mohl prinést dotcené osobé nebo
osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo prdvnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé
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zakona nebo plné moci, ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tretich osob v jeji
prospéch.

VSichni zpracovatelé podkladi pro hodnoceni, hodnotitelé a ¢lenové orgdnd, které rozhoduji o
hodnoceni a vybéru projekti, podepisuji cestné prohldseni o vylouceni ze stretu zajmi na zdkladé
etického kodexu.

Pred zahdjenim hodnoceni musi MAS pisemné zaznamenat, jak probéhlo Setreni ke stretu zdjmd,
napr. zapis ze schiizky hodnotitelll, podepsané prohlaseni.

Zameéstnanci MAS, ktefti se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektt a provadé;ji
podplirnou c¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovdvat projekty do vyzev MAS.

Zaméstnanci kancelare MAS, provadéjici kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, nesmi
byt v podjatosti vii¢i hodnocenym projektliim a podepisi Cestné prohlaseni. Pokud zaméstnanci
kancelafe MAS jsou podjati, informuji hlavniho manazera MAS a nesmi zadny projekt v dané
vyzvé hodnotit.

MAS PomalSi ma zpracovany Eticky kodex (www.maspomalsi.cz - Zdkladni dokumenty MAS)

obsahujici zdvazek nezdvislosti, nestrannosti, nepodjatosti a stfetu zajmU, na jehozZ zakladé
osoby podilejici se na hodnoceni nebo vybéru zadosti o podporu podepisuji Cestné prohlaseni
o vylouceni stfetu zajmu

Clenové organu Vybérové komise a Vyboru, ktefi jsou ve stfetu zajmd, nebudou hodnotit nebo
vybirat projekty v dotéené vyzvé. Pokud vnitfni dokumentace MAS stanovuje, Ze organ je
usnasenischopny pouze v nadpolovi¢ni vétsing, ¢lenové Vybérové komise a Vyboru stanovi
takovy pomeér zajmovych skupin v souladu se Standardy, které zarucuji dodrzeni pravidla i v
pripadé nepritomnosti nebo stfetu zajmud nékolika ¢lent organ(.

Vybérova komise MAS, ktera provadi vécné hodnoceni, radné zdGvodni vysledek vécného
hodnoceni do kontrolniho listu MAS.

Kontrolni organ v kazdé vyzvé provéri min. 15 % projekt(, zda u jejich hodnoceni nejsou
¢lenové Vybérové komise popripadé dalsSich organt ve stretu zajmu.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projekt(i nalezelo nejméné 50% hlasu
partnertim (¢lenim orgdana), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jednani organ MAS je pofrizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

Datum a cas jednani.
Jmenny seznam ucastnik(.

o Prehled doporuéenych/nedoporucenych projektll véetné popisu zdlvodnéni
ke kazdému projektu a jejich bodové ohodnoceni.
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o Clenové Vybé&rového organu/Rozhodovaciho orgadni/popfipadé dalsiho organu MAS
podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha
po jednani, vtomto pripadé postacuje, pokud clenové maji zapis k dispozici
k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda

Zapis z jednani organli MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl, prezkum hodnoceni bude
vloZzen do MS2014+.

Zapis zjednani Vyboru zverejni Kanceldi MAS spole¢né se seznamem vybranych a
nevybranych projekttl MAS do 5pracovnich dni od ukonceni vybéru projekt.

Vysledek hodnoceni za jednotliva hodnotici kritéria (kontrolni list MAS) bude uloZzen u projektu
v MS2014+.

Hodnoceni (bodovani) provadi vybérovy orgdn MAS (tzn. vSichni ¢lenové organu MAS),
podjata osoba se neucastni jednani vybérového organu MAS, tzn., neni pfitomna.

Vybér projektti:

Pokud se jedna o potvrzeni vysledk(l vécného hodnoceni (pocet dosazenych bodl, poradi
projektd a navrzena vyse podpory) a schvaleni vybéru projektl, které splnily minimalni
bodovou hranici a na jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS, podjata osoba se
mUze této ¢asti jednani rozhodovaciho organu MAS formalné zucastnit v zajmu zajisténi jeho
usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvéra).

Pokud pfi jednani rozhodovaciho organu MAS dochazi k navyseni alokace vyzvy MAS tak, aby
byl podpofen tzv. ,hraniéni projekt”, pfipadné vice projektli ,pod ¢arou“, podjata osoba se
nesmi Ucastnit této ¢asti jednani rozhodovaciho organu MAS o navyseni alokace vyzvy.
Piezkum hodnoceni Zadosti o podporu:

Pokud pfi jednani kontrolniho organu MAS dochazi k prezkumu hodnoceni, podjata osoba se
neucastni jednani kontrolniho organu MAS.
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8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS archivuje vSechny verze internich postup(, vyzev, kritérii pro hodnoceni, kontrolnich
listl, Zadosti o podporu, dokumentaci k vybéru externich expertl, dokumentaci k
hodnoceni/vybéru/pfezkumu hodnoceni projektd a dokumentaci k posuzovani zmén
projektd.

MAS se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Kancelaf MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré
dokumentace souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se
ke strategii CLLD zaméstnanclm nebo zmocnéncim povérenych orgdni Ministerstva pro
mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Géetniho dvora,
Nejvyssiho kontrolniho Uradu, Auditniho organu (dale jen (,,AO“), Platebniho a certifikacniho
organu (dale jen ,PCO“), prislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organ
statni spravy), MAS musi umozZnit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni
kontrol.

Kancelar MAS archivuje dokumentaci podle Skartacniho a archiva¢niho fadd organizace, neni—
li stanoveno v pravnich predpisech EU jinak (www.maspomalsi.cz - Zdkladni dokumenty MAS).

Pokud u MAS probiha kontrola, Hlavni manaZzer MAS informuje o vysledku kontroly RO IROP,
oddéleni kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od obdrzeni vysledku kontroly. Vysledek
vklada Kancelar MAS do MS2014+ do zalozky ,,Dokumentace” k projektu 4.2. V ptipadé, kdy
kontrolu nebo monitorovaci navitévu provadi RO IROP/CRR CR, o vysledku
kontroly/monitorovaci navstévy je MAS informovana a vysledek kontroly vklada do MS2014+
RO IROP/CRR do 2 pracovnich dndi po zpracovani vysledku.

MAS postupuje v souladu s kapitolou 9 Minimalnich poZzadavk RO IROP k implementaci CLLD.
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9. Nesrovnalosti a stiznosti

Nesrovnalosti a stiznosti se resi v souladu s kapitolou 10. Nesrovnalosti a stiznosti - Minimalni
pozadavky RO IROP k implementaci CLLD (str. 46). Odpovédnosti za jednotlivé oblasti jsou
nastaveny nasledovné.

HIaseni podezreni na nesrovnalost - Odpovida manazer IROP
Vedeni evidence a vyrizovani stiznosti (kontrolni organ) - Odpovida manazer IROP
Sepsani pisemného zaznamu v pripadé ustniho podani stiznosti - Odpovida manazer IROP

Vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti pokud stiZznost postrada nékteré informace - Odpovida
manazer IROP

Postoupeni stiznosti prislusSnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu organu v
pfipadé, Ze MAS neni prislusna k vyfizeni stiznosti -- Odpovida manaZer IROP

Lhita pro vyrizovani ostatnich stiznosti je 30 pracovnich dni.
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10. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli zajistuje Kancelar MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje
bezplatné k pripravé projektu a k navrhovanym zménam projektl stejné tak i realizaci
seminarl a workshopl uréenych pro né.

Komunikace s Zadateli a partnery MAS probiha prostrednictvim elektronické komunikace
MS2014+ popripadé jinou elektronickou formou. Kancelar MAS odpovida na dotazy Zadatelt
do 2 pracovnich dni od zaslani dotazu MAS. Projektovi manaZefi poskytuji i osobni konzultace
predevsim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych
strankach (www.maspomalsi.cz) uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé

telefonického komunikace je moZné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym
konzulta¢nim hodinam. Komunikace mezi kanceldfi MAS, Zadateli a prijemci probiha
elektronicky, prostfednictvim depeSe v MS2014+, v pfipadé nefunkénosti systému dalSim
elektronickym zplsobem a osobné. Z osobniho setkani vznikne zapis, pokud jde o jednani s
partnery ¢i Zadatelem.

Kancelar MAS je dale odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS Pomalsi, které jsou
jednim z typ0 komunikace. Web MAS obsahuje minimalné:

* Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktudlni seznam partner( a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kancelare, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o Cinnosti hospodareni MAS

e Seznam ¢lenl povinnych organd MAS

e Strategii CLLD

* Vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh

* Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Ucastnikli seminare, budou konzultovany
s nadfizenymi organy nebo budou Zadatelm a prijemcl poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky CRR (www.crr.cz - Kontakty).

Komunikace MAS sZadateli je zobrazena v Komunikacnim a informacnim modelu IN

(www.irop.mmr.cz - Dokumenty pro MAS).
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=
=

Seznam vzori a prirucek

Komunikaéni a informacni model IN
Harmonogram vyzev MAS

Text vyzvy MAS

Kontrolni listy

Z4apis z jednani pfislusnych organ(

Zapis z prezkumu

Vzdani se prava podat zadost o prezkum
Zapis k podané stiznosti

© PNV E W e

Pfirucka pro zadavani vyzvy do MS 2014+
10. Pfirucka pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP v MS 2014+
11. Zaznam k realizaci projektu
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12. Vychozi dokumentace pro zpracovani postupi, vyzev,
kritérii MAS

* Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013, o spolecnych ustanovenich
o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu
soudrznosti, Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském
namornim a rybarském fondu, o obecnych ustanovenich o Evropském fondu
pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu soudrZnosti, Evropském
zemeédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namornim a rybarském fondu
a o zruseni nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006

e Integrovany regionalni operacni program pro obdobi 2014-2020

e Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce IROP

¢ Specifickd pravidla pro Zadatele a pfijemce, vyzva 6, kapitola Podporované aktivity

e Systém schvalovani integrovanych projekt(i schvaleny MV IROP

e Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastroji v programovém obdobi
2014 — 2020 v aktualnim znéni (dale MPIN)

e Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekt(i v programovém obdobi
2014 — 2020 v aktudlnim znéni (dale MP RVHP)

* Metodika pro standardizaci mistnich akénich skupin v programovém obdobi
2014 -2020

* Integrovana strategie CLLD

* Akceptacni dopis, Dodatek k Akceptacnimu dopisu
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Zkratky

AO Auditni organ

CLLD Komunitné vedeny mistni rozvoj

CRR Centrum pro regionalni rozvoj

EU Evropska unie

FNaP Formalni naleZitosti a pfijatelnost

P Interni postupy

IROP Integrovany regiondlni operacni program

IMP Jednotné metodické prostredi

MAS Mistni akcni skupina

Metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych nastrojli v programovém obdobi

MPIN 2014-2020

MPRVHP Metodicky pokyn pro fizeni vyzev a hodnoceni projekt(
MS2014+ Monitorovaci systém 2014+

OPZ Operacni program Zameéstnanost

PCO Platebni a certifikacni organ

PD Pracovniden

PRV Program rozvoje venkova

RO Ridici organ

SCLLD Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
VH Vécné hodnoceni

VK Vybérova komise

707 Zavéretné ovéreni zplsobilosti

707 Z4dost 0 zménu
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