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Uvod

Tento dokument poddava souhrnnou informaci o nastaveni tzv. internich postupt Mistni akéni skupiny Pomalsi
0.p.s. (dale MAS, MAS Pomalsi) pro programové obdobi 2021-2027 pro Integrovany regionalni operacni program
2021-2027 (dale IROP).

Interni postupy MAS Pomalsi zohlediuji strukturu mistni akéni skupiny a postupy implementace IROP v rdmci
realizace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro obdobi 2021-2027.



1. seznam pouzitych zkratek

CLLD — Komunitné vedeny mistni rozvoj

CRR — Centrum pro regionalni rozvoj

FN a P — Formalni nalezitosti a prijatelnost

IP — Interni postupy

IROP - Integrovany regionalni operacni program
KD — Kalendafni den

KK — Kontrolni komise

KL — Kontrolni list

KP — Kontrola pfijatelnosti

MAS — Mistni akéni skupina Pomalsi o.p.s.
MMR — Ministerstvo pro mistni rozvoj

MP RVHP — METODICKY POKYN PRO VYUZITI INTEGROVANYCH NASTROJU A REGIONALNICH AKCNICH PLANU V
PROGRAMOVEM OBDOBI 2021-2027

MS 2021+ - Monitorovaci systém 2021+

OP — Operacni program

OM IROP — Operacni manudl IROP

PD — Pracovni den

RO — Ridici organ

SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
VK — Vybérova komise



2. Vypracovani a aktualizace Internich postupti

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zdvazna pravidla pro realizaci strategie CLLD
v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru projektovych zamér( MAS pro IROP.

IP jsou zpracovany vsouladu svnitfnimi dokumenty MAS Pomalsi, Metodickym pokynem pro vyuZiti
integrovanych nastroja a regionalnich akénich plant v programovém obdobi 2021-2027 a Pravidly pro Zadatele
a pfijemce v Operaénim programu Technicka pomoc 2021-2027.

IP zverejiiuje Kancelaf MAS na webovych strankach MAS s kazdou vyhlasenou vyzvou.



3. Identifikace MAS

Nazev MAS: Mistni akcni skupina Pomalsi o.p.s.
Pravni forma MAS: obecné prospésna spolecnost

260 98 296
Adresa MAS: Druzstevni 596, 382 32, Velesin
Statutarni zastupce: Ing. Eva Tarabova

Tel: 608 353 400
E-mail: tarabova@maspomalsi.cz

Kontaktni udaje:

Webové stranky: www.maspomalsi.cz

ID datové schranky: rxhvbtw




4. Administrativni kapacity MAS
Cinnost organtl organizaéni slozky pro realizaci SCLLD MAS navazuje na pInéni Standardizace MAS (Standardy
MAS) v programovém obdobi 2021-2027. Kompetence a zplsob vlastniho jednani povinnych organt MAS jsou
stanoveny platnym Statutem MAS Pomalsi a Jednacim radem organt MAS, dostupnym na www.maspomalsi.cz
Organizacni slozka pro realizaci SCLLD. Ta ma ndsledujici strukturu:
Shromazdéni partnert je nejvy$sim organem Organizacni slozky MAS pro realizaci SCLLD. Tento organ tvori
véichni partnefi MAS. Jednani organu je upraveno Jednacim fddem. Pravomoci Shromazdéni regiondlnich
partner( upravuje Zakladaci listina a Statut MAS. Aktudlni seznam partner( je uvefejiovan na strankach MAS.
Vybor je rozhodovacim orgdnem Organizaéni slozky pro realizaci SCLLD . Clenové Viyboru jsou voleni z partnerd
MAS tak, aby pocet ¢lenl zastupujicich vefejny sektor ani Zadnou ze zdjmovych skupin nepresdhl 49 %
hlasovacich prav. Vybor ma 7 ¢len(i. Kompetence Vyboru upravuje Zakladaci listina a Statut MAS.
Vybérova komise je vyb&rovym organem Organizaéni slozky pro realizaci SCLLD. Clenové Vybérové komise jsou
voleni ze subjekt(, které na Uzemi MAS prokazatelné plsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych
skupin nepresdhne 49 % hlasovacich prdv. Hlavnim ukolem tohoto orgdnu je hodnoceni projektl na zakladé
objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi projektl podle poctu bodi, dosazenych ve vécném
hodnoceni. Vybérova komise se sklada z 5 ¢lend.
Kontrolni komise je kontrolnim organem Organizacni slozky pro realizaci SCLLD. Sklada se z 3 ¢lent. Kontrolni
komise provadi prezkum hodnoceni a resi stiznosti na Cinnosti MAS. Kompetence Kontrolni komise upravuje
Zakladaci listina a Statut MAS.
Kancelafr organizacni slozky MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou Organizacni slozky pro
realizaci SCLLD.
Pracovni pozice kancelaie organizacni slozky pro realizaci SCLLD, relevantni k administraci IROP, jsou:

m  vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD;

B manazer IROP;

Za chod Kancelare MAS je odpovédny Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Pracovni napln Vedouciho

zaméstnance pro realizaci SCLLD a dalSich zaméstnancl je soucasti jejich pracovnich smluv.
Za realizaci programového ramce IROP strategie CLLD je odpovédny manazer IROP. Zastupitelnost Cinnosti
manazera IROP je zajiSténa prostfednictvim Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD, pfipadné jim
povérenym dalSim zaméstnancem kancelare organizacni slozky pro realizaci SCLLD.



5. Vyzvy MAS k predkladani projektovych zaméru

Kanceldf MAS zpracovava harmonogram vyzev MAS na predkladani projektovych zamér( na 1 rok. Na nasledujici
kalendafni rok vypracuje harmonogram nejpozdéji do 31. 12. daného roku. MAS zajistuje aktualizaci
harmonogramu tak, aby na webovych strankdch MAS byly zvefejnény pro Zadatele aktudlni informace.
Harmonogram a jeho aktualizaci schvaluje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Harmonogram je dostupny na: www.maspomalsi.cz

5.1 vyhlaseni vyzev MAS na piedkladani projektovych zaméru

Vyzvu MAS je mozné vyhlasit po schvaleni PR IROP SCLLD 2021-2027, vypracovani a schvaleni IP, vyhlaseni
nadiazené vyzvy RO IROP a po schvaleni vyzvy MAS organem MAS. Nadfazenou vyzvou RO IROP jsou stanoveny
zakladni parametry vyzvy MAS, z nichZz pouze nékteré mlze MAS upravit a omezit. Vyzva MAS nemlzZe byt
ukonéena pozdéji, nez je stanoveno datum ukonéeni pfijmu zadosti ve vyzvé RO IROP. V souladu s vyhldéenou
vyzvou RO IROP MAS pfipravi vyzvu na predklddani projektovych zaméri, kterou musi Kancelaf MAS zaslat na
vyzadani RO IROP, véetné piiloh.

Vyzva MAS na predkladani projektovych zamérl je vyhlasovdna mimo monitorovaci systém MS2021+,
prostiednictvim webovych stranek MAS, a to na adrese www.maspomalsi.cz.

Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti a kritéria pro vécné
hodnoceni. Kazda vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych projektovych zamér( probihd po skonceni
terminu pro predkladani projektovy zaméru. Vyzva pred vyhlasenim podléha tzv. kontrole 4 oéi. Vyzvu schvaluje
Vybor MAS

Vyzva MAS na predkladani projektovych zaméru je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni aZz po ukonéeni doby
udrzitelnosti vSech projektd v SC 5.1 IROP.

Zména vyhlasené vyzvy MAS, vietné priloh, je umoZnéna pouze ve vyjimecnych pfipadech po schvaleni
odpovédnym organem MAS. Zmény provadi Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, nebo jim urceny
zaméstnanec Kancelare MAS. Zména musi byt vidy fadné odldvodnéna. Text vyzvy musi obsahovat popis zmény,
odGvodnéni ptijeti zmény a definovan dopad na Zadatele/pfijemce, pokud nebyl ukonden pFijem Zadosti o
podporu. O pfipadné zméné jsou Zadatelé informovani Manazerem IROP prostfednictvim datové schranky,
pripadné e-mailem. Informace je uvedena na internetovych strankach MAS a Sifena totoZznymi komunikacnimi
kanaly, které byly vyuzity pro informovani o vyhlaseni vyzvy, a to neprodlené, nejpozdéji vsak do 5 PD od
schvaleni zmény.

5.2 Tvorba hodnoticich kritérii a kontrolnich listd

Pfed vyhlaSenim vyzvy jsou pfipravena a schvalena kritéria pro vécné hodnoceni a kontrolni listy. Kritéria jsou
stanovena tak, aby hodnotila kvalitu a pfinos projektl k plnéni zaméra a cil( strategie CLLD. Kanceldi MAS
pripravi seznam kritérii pro vécné hodnoceni. Pro kazdé kritérium je stanoveno bodové rozmezi hodnoceni a
jednoznacné odlvodnéni poctu bodl. Navrzena kritéria budou srozumitelna, transparentni a objektivni.

Zasady tvorby kritérii jsou:

B kritéria jsou v souladu s ¢l. 7 a 8 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013;

B pfispivaji k dosazeni cil(l a vysledk( prislusného opatreni a SCLLD 21-27;

W kritéria respektuji aspekty kvality projektl — Géelnost, efektivnost, hospodarnost, potfebnost, proveditelnost,
soulad s horizontalnimi principy.

Kritéria administrativni faze posouzeni souladu ve vyzvé MAS mohou byt dle druhu:

B napravitelna — v pfipadé nesplnéni kritéria je Zadatel vyzvan k doplnéni i k Upravé projektového zaméru tak,
aby kritérium naplnoval;

B nenapravitelnd — v pripadé nesplnéni pouze jediného nenapravitelného kritéria je projektovy zamér vyrazen
z dalsiho procesu posouzeni souladu.

Kritéria vyzvy mohou byt dle funkce:

B vylucovaci — vysledné hodnoceni kritéria nabyva hodnot spinéno / nesplnéno / nehodnoceno / nerelevantni.
V pripadé hodnoceni nesplnéno je projektovy zamér vyloucen z dalSiho procesu posouzeni souladu, resp.
hodnoceni;

B hodnotici — mira naplnéni kritéria je hodnocena body.

Vybor vybere a schvali relevantni kritéria k dané vyzvé a urci bodovou hranici ke splnéni podminek vécného
hodnoceni. Minimalni bodova hranice nesmi byt nizsi nez 50 % maximalniho poc¢tu bodl. Nasledné Kancelaf MA



pfipravi kontrolni listy, které vychazeji z kritérii vécného hodnoceni. Kontrolni listy schvaluje Vybor a zverejiiuje
Kanceldf MAS soucasné s vyzvou jako prilohu vyzvy.

Kontrolni listy jsou zpracovavany po schvaleni kritérii Vyborem. Vzor kontrolnich listd je pfilohou IP.

Vybérova komise pak na zékladé téchto kontrolnich listl provadi hodnoceni jednotlivych projektovych zaméru.

5.3 P¥ijem projektovych zaméri

Zadatel zpracuje projektovy zamér do formulafe (vzor formulare je zvefejnén na webu MAS jako pfiloha vyzvy).
Vyplnény formular prevede do formatu .pdf a nechd podepsat statutarnim zastupcem Zadatele nebo osobou
opravnénou ¢i zmocnénou k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového zaméru na MAS (plnd moc nebo
jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je v tomto pripadé povinnou ptilohou projektového zaméru).
Projektovy zamér, véetné pfiloh, podd Zadatel nejpozdéji v den ukonceni pfijmu projektovych zamért datovou
schrankou na Mistni akéni skupinu Pomalsi.

Zadatel uvede do predmétu &islo vyzvy, do které podava projektovy zamér. Nasledna komunikace se Zadatelem
po celou dobu posouzeni souladu projektového zaméru se strategii CLLD, ptipravé projektu na podani do vyzvy
RO IROP a jeho hodnoceni i pfi realizaci projektu bude probihat ze strany MAS skrze stejny komunikaéni kanal,
kterym byl projektovy zdmér podan do vyzvy MAS.

Manazer IROP kontroluje a archivuje pfijaté projektové zaméry. Po pfijeti projektového zaméru odesle manazer
IROP neprodlené po prevzeti, potvrzeni zadateli o pfijeti projektového zaméru.

Seznam prijatych projektovych zamérd zverejriuje do 5 PD po ukonceni vyzvy manaZer IROP na webovych
strankach MAS na zdlozce dané Vyzvy.



6. Hodnoceni projektovych zamért

Kanceldf MAS mizZe zahdjit administrativni kontrolu ihned po pfijeti projektového zdméru, neni nutné cekat do
konce lhdty pro podani projektovych zamérda.

Posouzeni souladu projektového zadméru se strategii CLLD je soubor ¢innosti, které jsou vykondvany od podani
projektového zaméru do vydani souladu projektového zaméru se strategii CLLD. Za ndsledujici fdze posouzeni
souladu jsou zodpovédni:

B Administrativni faze: Kancelat MAS

B Vécna faze: Vybérova komise
B Vybérova faze: Vybor

B Prezkum administrativni i vécné faze: Kontrolni komise

6.1 Administrativni kontrola projektovych zamért
V ramci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje Kancelat MAS (kontrola ¢tyr oci), zda Zadatel
vyplnil veskeré potfebné udaje v projektovém zaméru, dolozil vSechny pozadované pfrilohy, je soulad
v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru a zda projektovy zamér podepsala opravnéna
osoba.
ManazZer IROP pfi zjisténi nesouladu nebo chybéjicich udaji vyzve Zadatele k doplnéni projektového zaméru.
Toto doplnéni Ize provést pouze dvakrat. Lhiita pro doplnéni je 5 pracovnich dni. Zadatel md moZnost pozadat o
prodlouzeni Ihaty pro doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi v projektovém zaméru upravovat
udaje, k jejichz doplnéni nebo vyreseni nesouladu v informacich nebyl vyzvan. P¥i zjisténi, Ze zadatel upravil nebo
doplnil néjaké udaje navic, nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni.
K administrativni kontrole je dopfedu vypracovan vzor kontrolniho listu. Ke kazdému projektovému zaméru
vypracuje dle vzoru manaZzer IROP nebo jim povéreny jiny pracovnik kancelare MAS kontrolni list administrativni
kontroly. Kontrolni list je archivovan v elektronické nebo listinné podobé. Lhita pro provedeni administrativni
kontroly je 30 pracovnich dni.
Projektové zaméry, které splnily administrativni kontrolu, jsou postoupeny Kanceldfi MAS Vybérové komisi
k vécnému hodnoceni, a to po celkovém ukonceni administrativni kontroly vSech projektovych zamér(.
Zadatel je manaZerem MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem Kancelafe MAS, vyzvan k doplnéni projektového
zaméru e-mailem/dopisem v téchto pfipadech:

B hodnoceni jednoho Ci vice napravitelnych kritérii nesplnéno;

B hodnoceni jednoho Ci vice kritérii (napravitelného i nenapravitelného) nehodnoceno.
V e-mailu/dopise je uveden konkrétni diivod nesplnéni kritéria s poZadavkem na doloZeni ¢i dodani potfebnych
naleZitosti, zaroven je zde stanovena lhita pro vyporadani. Lhita se stanovuje na 5 PD od data doruceni
pozadavku. LhUtu pro doplnéni projektového zaméru lze prodlouZit o maximalné 5 PD, a to pouze v
odlvodnénych pripadech. Po doplnéni pozadovanych informaci ze strany Zadatele je zpracovana nova verze
administrativni faze posouzeni souladu (kritéria nedotéena zménou jsou prevzata z plvodniho kontrolniho listu
posudku). V pfipadé nedostatecného doplnéni, nebo v pripadé, Zze zadatel na vyzvu k doplnéni nereaguje, je
projektovy zamér vyrazen z daldiho hodnoceni. Zadatel je o negativnim vysledku administrativni kontroly
informovan. Zadatel ma pravo podat Zadost o pfezkum administrativni kontroly, a to ve lh(ité 5 PD.

6.2 Vécné hodnoceni projektovych zaméra

Cilem vécného hodnoceni je vyhodnotit kvalitu projektovych zamér( s ohledem k napliovani cili PR IROP
strategie CLLD a umoznit srovnani projektd podle jejich kvality. Posouzeni souladu probiha na zdkladé pfedem
stanovenych a verejné dostupnych hodnoticich kritérii, ktera jsou uvedena v kazdé vyzvé MAS.

Do vécného hodnoceni jsou predany Kancelafi MAS projektové zaméry, které splnily podminky administrativni
kontroly. Za¢atek vécného hodnoceni se pocita od doby, kdy jsou vsechny projektové zaméry po ukoncené
administrativni kontrole (tj. uplynutim Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava
podani Zadosti o pfezkum vSech Zadateld, resp. po vyfizeni Zadosti o pfezkum ve fazi administrativni kontroly).
Vécné hodnoceni je provedeno do 40 pracovnich dni od zahajeni vécného hodnoceni. Hodnoceni projektovych
zamér( provadi Vybérova komise.

Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni a Vybérova komise jej zapisuje do kontrolnich list(. Kritéria
jsou hodnocena body. Kombinovana kritéria nejsou vyuzivana. Projektovy zdmér splni podminky vécného
hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bodl z maximalniho mozného poctu boda. Hranice
pro splnéni vécného hodnoceni je nastavena na minimalné 50 % z maximalniho moZného poctu bodu.
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Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedeny v Jednacim radu organ( Mistni akéni skupiny Pomalsi o.p.s.
Kanceldf MAS pfripravi veskeré podklady pro hodnoceni. Podklady pro hodnoceni obdrzi ¢lenové Vybérové
komise nejpozdéji 5 pracovnich dnd pred jednanim Vybérové komise.

Kancelai MAS informuje RO IROP o terminu jednani Vybérové komise, na kterém budou projednavany projektové
zaméry pro realizaci vIROP, a umozni jeho zastupci Ucast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to
pozada. Uast zastupce RO IROP na jednani organd nositele SCLLD mize byt realizovdna formou monitorovaci
navstévy.

Kancelar MAS zajisti pred zahajenim hodnoceni proskoleni vsech ¢lent Vybérové komise o stfetu zajmu, seznami
¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovéni. Clenové Vybérové komise podepisi Etické kodexy. Clenové
Vybérové komise, ktefi jsou ve stfetu zajmu, se jednani netcastni.

Clenové Vybérové komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.

Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery bude soucasti zapisu z jednani
Viybérové komise jako pfiloha. Clenové Vybérové komise hodnoti hlasovanim, vyplfiuji a podepisuji kontrolni list
ke kazdému projektu. Zapis z jednani Vybérové komise obsahuje projekty sefazené sestupné podle dosazenych
bod, rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni. Vybérova komise schvaluje
Seznam zadosti, které splnily podminky vécného hodnoceni a Seznam Zadosti, které nesplnily podminky vécného
hodnoceni. Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni
zapisu probiha po jednani (Kancelar MAS vypracuje zépis do 5 pracovnich dni od jeho konani). V tomto pfipadé
postacuje, pokud ¢lenové Vybérové komise maji zapis bezprostfedné (do 2 PD) po jeho vypracovani k dispozici
k pfipominkam a v ptipadé, Ze se ve |h(té do 3 pracovnich dni od jeho zaslani nevyjadfi ¢i neuplatni pfipominky,
je zapis povazovan za schvaleny a podepisuje ho pfedseda Vybérové komise.

Podepsany zapis z jednani Vybérové komise, Seznam projekt( sefazenych sestupné podle dosaZzenych bodd,
rozdéleny na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni Vybérové komise jsou Kancelafi
MAS vloZeny na web MAS, a to do 10 pracovnich dnl od ukonceni jednani Vybérové komise. O vysledku vécného
hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim datové schranky. Ode dne doruceni zprdvy s vysledkem
hodnoceni béZi Zadateli Ih(ta pro moZnost podani Zadosti o pfezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho vysledku
vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou podani 7adosti o prezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole
Prezkum hodnoceni projektd IP. Po uplynuti Ih(ty pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava
na podani zadosti o prezkum vSech Zadateld, resp. po vyfizeni Zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni, jsou
projekty predany Vyboru.
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7. Vybér projektovych zaméra

Proces vybéru projektl je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni vécného hodnoceni do
rozhodnuti Vyboru. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru je spInéni podminek vécného hodnoceni
MAS. Za vybér projektl je odpovédny Vybor.

Pravidla jednani Vyboru jsou uvedeny v Jednacim fadu organt Mistni akéni skupiny Pomalsi o.p.s.

Kancelar MAS zasild pozvanku na jednéni ¢lenlim Vyboru do 5 pracovnich dnl od uverejnéni zapisu o vysledku
vécného hodnoceni Vybérové komise Soucasti pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise v¢. pfiloh, poptipadé
dalsi dokumentace MAS.

Kancelai MAS informuje RO IROP o terminu jednéni Vyboru, na kterém budou projednavany projektové zaméry
pro realizaci v IROP, a umoini jeho zastupci Gi¢ast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada. Uéast
zéstupce RO IROP na jedndni organd nositele SCLLD maze byt realizovdna formou monitorovaci navstévy.
Jednani Vyboru se kona nejpozdéji do 20 PD od ukonceni faze vécného hodnoceni (po uplynuti Ihlty pro podani
Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o pfezkum vSech Zadateld, resp. po vyfizeni
zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Pro ziskani souladu se Strategii CLLD musi projektovy zamér splnit obé z nasledujicich podminek:

1) Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola vécného hodnoceni);

2) Projektovy zamér z hlediska celkovych zpusobilych vydajid Ize podpofit v ramci alokace v dané vyzvé.

Viybor vybird projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Vyboru, ktefi provadi vybér projekt na
zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu. Pfi vybéru projektd plati pofadi projektd a jejich
bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze je ménit. Vybor ke kazdému projektovému zaméru vyda
Vyjadreni o souladu ¢i nesouladu projektového zdméru s Programovym ramcem IROP.

V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Vybor o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS
nebo prevedeni prostfedki na jiné opatieni.

Z jednani Vyboru vytvori Kanceldf MAS zapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a nebyly vybrany,
popfipadé ndhradni projekty. Pfilohou zapisu z jedndni Vyboru je vyjadieni o souladu ¢i nesouladu jednotlivého
projektového zdméru s Programovym ramcem IROP.

Clenové Vyboru podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani.
V tomto pripadé postacuje, pokud ¢lenové Vyboru maji zapis k dispozici k pfipominkam (Kancelar MAS vypracuje
zapis do 5 pracovnich dnd od konani jednani, na uplatnéni pfipominek jsou 3 PD). Jeho spravnost stvrzuje
podpisem predseda Vyboru ¢i mistopredseda Vyboru (podrobnosti jsou uvedeny v Jednacim radu organi MAS
Pomalsi).

Po schvaleni zdpisu z jedndni Vyboru vklada Kanceldr MAS zapis a seznam vybranych a nevybranych projektovych
zamér(, pfipadné nahradnich projektd na webové stranky MAS.

Kanceldf MAS zasild Zadateli oznameni o vysledku hodnoceni do 5 pracovnich dnll od vloZeni zapisu na webovou
stranku MAS.

Do 10 pracovnich dnti od ukonéeni vybéru projektovych zamért Vyborem musi Kancelaf organizacni slozky

piedat RO IROP jeho vystupy.
Proti rozhodnuti Vyboru o vybéru projektl mlze Zadatel vyuZit obranné prostredky podle prislusné kapitoly IP.
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8. Podani oficialni Zadosti o podporu k financovani z IROP

Projektové zaméry, jejichz podporu potvrdil Vybor, zracovavaji Zzadatelé do podoby plné Zadosti o podporu
v MS2021+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani zadosti o podporu. Podminky
nadiazenych vyzev a dalsi postupy jsou v gesci RO IROP: https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027.

Podani zadosti se Fidi specifickymi pravidly a obecnymi pravidly RO IROP. Povinnou pfilohou Zadosti o podporu
je Rozhodnuti o souladu se strategii CLLD Mistni akéni skupiny Pomalsi o.p.s. Dalsi povinné a nepovinné pfilohy
se fidi dle pravidel dané vyzvy RO IROP.

PFi zpracovani plné Zadosti v MS2021+ muZe Zadatel vyuZit bezplatné konzultacni podpory MAS. Kontaktni
osobou pro tuto konzultaci je manazer IROP.

Elektronickou Zadost o podporu v MS2021+ vidy spolupodepisuje povéreny zastupce MAS, kterym je manazer
IROP. Manazerovi IROP je zadost zpfistupnéna zadatelem. Timto postupem MAS osvédci soulad elektronické
zadosti s navrhem integrovaného projektu, jenz byl predmétem hodnoceni MAS. Bezprostiedné po podpisu
Zadosti povérenym zdstupcem MAS, vyzve manazer IROP Zadatele emailem c¢i telefonicky k podpisu Zadosti o
podporu.

Zadateli bé%i Ihiita 5 pracovnich dni k podepsani zadosti o podporu. Podanim Zadosti dojde k pfedani zadosti
k hodnoceni Centrem pro regionalni rozvoj (CRR). U takto vybranych a ze strany MAS spolupodepsanych zadosti
provede CRR hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO IROP. Pfi
hodnoceni na CRR budou pouZita tzv. specificka kritéria prijatelnosti.




9. Pfezkum hodnoceni projektd, stiznosti
9.1 Zadost o prezkum

Kazdy Zadatel miZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 15 kalendarnich dnd ode dne dorudeni emailu ¢i
informace do datové schranky s vysledkem hodnoceni. Zadost o prezkum Ize podat po kaidé ¢asti hodnoceni
MAS (administrativni kontrola, vécné hodnoceni), a to bud pisemné, nebo osobné na MAS. V pfipadé pisemného
podani je rozhodujici datum doruceni na MAS.

Zadatelé se mohou prava na podéni zadosti o pfezkum vzdat. Kancelai MAS informuje zadatele o moznosti vzdani
se prava na prezkumu emailem ¢i datovou schrankou z ddvodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit
proces hodnoceni lze pouze v pfipadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani zadosti o
prezkum. Vzor vzdani se prava podat zadost o prezkum je dostupny jako priloha dané vyzvy na webu MAS.

Prezkum hodnoceni provadi Kontrolni komise na zakladé podkladl od Zadatele, ktery o prezkumné fizeni
pozadal. Pravidla jednani Kontrolni komise jsou uvedeny v Jednacim radu organt Mistni akéni skupiny Pomalsi
0.p.s. Kontrolni komise rozhodne nejpozdéji do 20 pracovnich dni od podani Zadosti o prezkum, v odlvodnénych
pripadech do 40 pracovnich dnll od podani Zadosti o prezkum. O divodech prodlouzeni lhity bude Zadatel
informovan emailem ¢i datovou schrankou. Vysledek prezkumného tizeni je zaznamenan do zapisu z jednani
Kontrolni komise.

Z jednani Kontrolni komise musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

B misto, datum a ¢as zac¢atku jednani;

B jmenny seznam Ucastnikl jednani;

B struény popis obsahu zZadosti o prezkum, identifikace zaddosti o podporu;

B osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o pfezkum z divodu stretu zajmu;

B rozhodnuti Kontrolni komise s podpisy ¢len(l (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné odlvodnéni.

Zapis vypracovava Kancelatr MAS a schvaluje ho Pfedseda Kontrolni komise.

Kontrolni komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni 7adosti o podporu. Zadatel se maze
odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predloZené zadosti o podporu. Na dodatecné informace,
které nebyly uvedeny v Zaddosti o podporu, nesmi byt bran zretel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni komise uvede, zda shledala Zadost ddvodnou/¢asteéné
ddvodnou/nedivodnou, a zarover uvede zdGvodnéni svého rozhodnuti.

V pripadé, Ze zadatel v Zadosti o prezkum napada kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k vyfazeni zadosti o podporu
(napf. kritéria formalnich nalezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoZze zadost nesplfovala nékteré z
nenapravitelnych kritérii prijatelnosti), se Kontrolni komise témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢aste¢né dlivodnd, probéhne
nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok Kontrolni komise je zavazny pro
opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnl podle procesu hodnoceni
nastaveného v kapitole Hodnoceni a vybér projektl IP. Na hodnoceni se smi podilet hodnotitel, ktery provadél
pavodni hodnoceni.

Zodpovédnost za informovani Zzadatele o vysledku prezkumu hodnoceni, provadéni ¢innosti prezkumu hodnoceni
a archivaci, ma manazer IROP.

Pokud Zadatel poda Z4dost o prezkum rozhodnuti poskytovateli dotace (RO IROP), posuzuje 7adost o prezkum
prezkumna komise RO IROP v souladu s postupy stanovenymi Metodickym pokynem pro vyzvy, hodnoceni a
vybér projekt(i v programovém obdobi 2021-2027 a internimi postupy RO IROP. RO IROP miiZe internimi postupy
rovnéz upravit zplQsob a rozsah zapojeni MAS (poskytnuti podklad(, Gcast na jednani pfezkumné komise) do
vyfizeni zadosti o prezkum.

9.2 Stiznost

Stiznost mlze Zadatel podat po vécné fazi hodnoceni projektovych zamér(. Stiznost je podavana v pripadé, ze
Zadatel nesouhlasi s administrativnimi postupy MAS, které byly realizovany béhem administrace projektu.
Stiznosti lIze podat do 5 PD ode dne doruceni vysledku vybérové faze posouzeni souladu projektového zaméru
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Zadateli. Stiznost Zadatel vypliiuje do povinného vzoru Stiznosti, ktery je prilohou téchto Internich postupl. V
dokumentu je tfeba vyplnit vSechna pole. V pfipadé jejich nevyplnéni bude zadatel vyzvan k doplnéni informaci.
Zadost o prezkum se podava stejnym zpGsobem jako projektovy zamér.

ProSetieni stiznosti provadi Kontrolni komise. Kontrolni komise posuzuje danou StiZznost po vécné a procesni
strance. Zavérem z Setfeni je informace, zda shledala Stiznost: dlivodnou / nedlvodnou, véetné zdivodnéni
zavéru. Tyto informace je uvedena v zdpisu z proSetfeni stiznosti. Zapis musi obsahovat minimalné nasledujici
informace:

B Datum a ¢as zacatku jednani;

B Jmenny seznam Ucastnik( jednani;

B Strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, vcetné identifikace zaddosti o podporu;

B Osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum;

B Rozhodnuti organu MAS, véetné zdGvodnéni s podpisy ¢lend.
Zapis vypracovava manazer IROP.
Jestlize Kontrolni komise shleda stiznost za dlvodnou, uvede tyto informace do Zapisu a soucasné vrati projekt
do faze posouzeni souladu, kterou je tfeba dle rozhodnuti kontrolni komise napravit. Pro opravné posouzeni
souladu projektového zdméru plati stejné podminky jako pro fadné posouzeni souladu, musi byt vsSak
reflektovany zavéry uvedené v Zapisu z prosetreni stiznosti.

ProSetieni stiznosti musi probéhnout do 20 PD od doruceni stiznosti na MAS. Za ukonceni prosetfeni stiznosti je
povazovano informovani Zadatele o vysledcich prosetienti stiznosti. Zadatel je o vysledcich informovén. Souéasti
vyrozumeéni o vysledcich prosetieni stiznosti je i Zapis z prosetreni stiznosti.
Ve slozitéjsich pripadech mze byt Ih(ta proSetreni stiznosti prodlouzena na 40 PD. O prodlouzeni IhGty musi byt
Zadatel, ktery podal stiznost, informovan. Evidenci stiznosti vede manazer IROP.
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10. Postupy pro posuzovani zmén, tprav a prehodnoceni projekta
Postup pro posuzovani zmén projektl je dan pravidly RO IROP.

Postup ohledné administrace zadosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech pro Zadatele a
prijemce (vidy v aktudlnim znéni). Odpovédnost za Upravy projektd v pridbéhu dalsiho hodnoceni je na strané
Zadatele, Upravy projektl neprovadi MAS, ale Zadatelé.

Pfi podani ZoZ v pribéhu hodnoceni na MAS, manazer IROP posuzuje vliv ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na
realizaci strategie CLLD a informuje CRR o podané ZoZ zpGsobem, kterym komunikuje s CRR.

PFi podani ZoZ pied vydanim pravniho aktu v priibéhu hodnoceni na CRR, resp. pfi podani ZoZ po vydani pravniho
aktu, MAS posoudi vliv ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD. Na zakladé posouzeni
vypracuje Vyjadieni k Zadosti o zménu integrovaného projektu.

Kanceldf MAS nese odpovédnost za postupy souvisejici s prehodnocenim vécného hodnoceni.

Postupy pro posuzovani zmén projektu:

B Pfijemce ma povinnost oznamit MAS zmény, které v pribéhu realizace a udrzitelnosti projektu nastanou
Rozhoduijici je datum podani Zadosti o zménu;

Nepldnované a necekané zmény je pfijemce povinen ohlasit neprodlené, jakmile zmény nastanou;

Zménu mZe iniciovat pfijemce, RO IROP nebo CRR;

K podstatnym zméndm se vyjadiuje MAS. MAS posuzuje, zda navrhovand zména neni v rozporu se schvalenou
strategii CLLD.

podstatné zmény projektu jsou povazovany:

Zména terminu ukonceni realizace projektu;

Zména terminu plnéni indikatord;

Zména cilovych hodnot indikatord

Zména, ktera ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu;

Zména, ktera ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu;

Zména aktivit projektu, které maji vliv na splnéni ucelu projektu ¢i indikatoru;

Financni a terminové zmény, které zplsobi zménu rozloZeni prispévku ESIF (Evropské strukturalni investi¢ni
fondy), pripadné cerpani v jednotlivych letech.

EEEEENEN}

16



11. opatieni proti stfetu zajma

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektl a provadéji podplrnou
¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.
Zaméstnanci Kancelare MAS, provadéjici kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti, nesmi byt v podjatosti
vUci hodnocenym projektdim a pfed zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je Pfilohou €. 1 téchto IP.
Clenové Viybérové komise, Vyboru, Kontrolni komise, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projektd pred kazdym
jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, prezkum hodnoceni nebo vybér projektll, podepisi eticky kodex,
ktery je Prilohou €. 1 téchto IP. V kodexu jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajisténi
transparentnosti a rovného pristupu k Zadatelm.
Vybérova komise, ktera provadi vécné hodnoceni a Vybor, ktery provadi vybér projektd, fadné zdlvodriuji sva
rozhodnuti a stanoviska.
Clenové Vybérové komise, Vyboru a Kontrolni komise, ktefi jsou ve stfetu zajm, jsou povinni o této skute¢nosti
informovat predsedu, ¢i jim povéreného ¢lena organu, pred jednanim daného orgdnu, pfipadné neprodlené po
zjisténi této skutecnosti. Tito se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projekt(,
které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruji. Ozndmeni o osobnim zdjmu je uvedeno v zdpisu z
jednani organu.
Osobami ve stietu zajmi jsou: Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodi¢, sourozenec, manzel/ka,
syn/dcera), dale osoby v jiné vazbé Zadatele (jina pFibuzenska, osobni, profesni).
Ovéreni provede manazer IROP
Priklady ovéreni
B Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz a porovnanim, zda ¢lenové Vybérové komise a Vyboru nejsou ve
vztahu k subjektu dle formy pravnické osoby.
B U fyzickych osob provéfi verejny rejstiik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele nema vazbu na ¢leny
Vybérové komise a Vyboru napt. spolecnou adresou bydlisté, sidla firmy.
B Ovéfenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajmd, resp. vsichni hodnotitelé podepsali eticky kodexy.
MAS zajisti, aby pti rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektd naleZelo vice nez 50 % hlast partnerdm (¢lendm
organu), ktefi nezahrnuji verejny sektor.
Z jednani Vybérové komise, Vyboru i Kontrolni komise je vzdy pofizen pisemny zdpis, ktery obsahuje minimalné:
B Misto, datum a ¢as jednani;
B Jmenny seznam Ucastnik(;
Ptehled hodnocenych projektli a bodové ohodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektu) v pfipadé
vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich, projektd v pfipadé vybéru
projektl nebo dlvody stiznosti a odvolani v pfipadé Kontrolni komise
B Informovani o stfetu zajma.
Clenové Vybérové komise, Vyboru i Kontrolni komise podepisuiji zapis s vysledky jednani. V pfipadé, Ze vytvoreni
zapisu probihd po skonceni jedndni, jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda ¢i mistopredseda Vybérové
komise, Vyboru i Kontrolni komise. Ostatni zu¢astnéni ¢lenové orgdnu obdrzi zapis k pripominkovani do 5 PD.
Zapis z jednani organli MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl, pfipadné prfezkum hodnoceni, bude
uverejnén na webu MAS do 10 PD.
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12. Auditni stopa, archivace

Archivace se Fidi vlastnim Archivaénim fadem MAS Pomalsi a témito IP.

MAS je povinna zvefejnit na svych webovych strankach nasledujici informace/dokumenty:

B seznam zaregistrovanych projektovych zaméru;

B seznam vybranych a nevybranych projektovych zamér(, v¢. poctu obdrzenych bod( ve vécném hodnoceni
projekt(;

B z4pis ze zasedani Vybérové komise, Vyboru, Kontrolni komise (je-li svolana);

B vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucasti zapisu z jednani Kontrolni
komise.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani veskeré dokumentace,
souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci (minimalné do 31. prosince 2035), a poskytovat informace a
dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii zaméstnanclim nebo zmocnénclim povérenych organi
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Uéetniho dvora,
Nejvyssiho kontrolniho Uradu, Auditniho organu, Platebniho a certifika¢niho organu, prislusného organu financni
spravy a dalSich opravnénych orgdnl statni spravy. MAS je povinna umoznit vykon kontrol a poskytnout
soucinnost pfi provadéni kontrol vyse uvedenych orgadnid. Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace
vztahujici se k externim subjektim ma vedouci zaméstnanec pro realizaci CLLD. Odpovédnost za provadéni
archivace ma Kancelar MAS.

MAS mé povinnost informovat RO IROP o jakychkoliv kontrolach a auditech provedenych dal$imi povérenymi
organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem a o jejich vysledcich.

V pfipadé zaniku MAS pred tim, neZ uplyne Ih(ita na archivaci, pfevezme spravu archivu jeji pravni nastupce,
likvidator, zfizovatel nebo ten, na ného? prechazi plisobnost zaniklé MAS. RO IROP musi byt o této skute¢nosti
informovan a musi mit moznost vybéru dilezZitych dokumentd pred provedenim skartacniho fizeni.
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13. Nesrovnalosti

Reseni nesrovnalosti se fidi pravidly uvedenymi v Obecnych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v Minimalnich
pozadavcich RO IROP k implementaci CLLD.

Nesrovnalosti se rozumi poru$eni pravnich predpist EU nebo CR v dtsledku jednani nebo opomenuti, které vede
nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném rozpoétu CR, a to zapodtenim
neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do vetejného rozpoétu CR.

Clen kteréhokoliv orgdnu MAS, popf. zaméstnanec MAS, ktery ma podezieni na nesrovnalost, nahlasi své
podezieni bezodkladné pfedsedovi Vyboru a zaroven Vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD. Kancelaf MAS
je povinna veskera podezieni na nesrovnalost pisemné oznamit RO IROP.

Za evidenci nesrovnalosti odpovidd Manazer IROP. Vedeni evidence a vyfizovani stiznosti vyfizuje Kontrolni
komise. MAS podanou stiznost vytidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 15 kalendarnich dni od jejiho doruceni.
Stanovenou |h(tu Ize prekrodit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V
uvedené lhté musi byt stéZovatel vyrozumén o vyrizeni stiznosti.
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14. Komunikace s zadateli a partnery
Komunikaci s Zadateli s pfijemci zajistuje Kanceldf MAS. Konzultace MAS s potencidlnimi Zadateli, Zadateli a
prijemci poskytuje zcela bezplatné.
Komunikace s Zadateli, pfijemci a dal$imi subjekty/osobami probiha prostfednictvim elektronickou formou (e-
mailova komunikace, datova schranka). Kanceldf MAS poskytuje i osobni konzultace. MAS na svych strankach
uvadi konzultaéni hodiny a kontaktni osoby.
Kancelar MAS je zodpovédna za funkénost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typd komunikace. Na
webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici minimalné:
B Adresu sidla, kanceladre, konzultacni hodiny a kontaktni osoby;
Mapu Gzemi plsobnosti MAS;
Zrizovaci dokumentaci MAS;
Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS;
Strategii CLLD;
Vyzvy MAS, véetné relevantnich pfiloh; interni postupy
Informace o projektech podporenych v ramci CLLD;
Aktudlni seznam partner( a zajmovych skupin;
Seznam ¢lenl povinnych organ MAS;
Archiv dokumentace.
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