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Vysvétlivky

CP SZIF — Centralni pracovisté Statniho zemédélského intervenéniho fondu
EU — Evropskd unie

IP — Interni postupy

MAS — Mistni akéni skupina Pomalsi

PRV — Program rozvoje venkova

RO SZIF — Regionalni odbor Statniho zemédélského intervenéniho fondu

SCLLD — Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
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Uvod

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zdvaznd pravidla v oblasti fizeni
vyzev, hodnoceni a vybéru projektli podanych do vyzev Program rozvoje venkova (PRV)
Operace 19.2.1 Podpora provadéni operaci v rdmci strategie komunitné vedeného mistniho

rozvoje.

Témto IP jsou nadfazena Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na
projekty PRV na obdobi 2014-2020 Operace 19.2.1 Podpora provadéni operaci v ramci
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje a Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro
mistni akéni skupiny.

IP jsou zpracovany pro realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje 2014-2020,
jsou zpracovany ve smyslu Statutu MAS Pomalsi a vnitroorganizacnich smérnic.
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1. Identifikace MAS

Nazev: Mistni akéni skupina Pomalsi, o.p.s.

Pravni subjektivita: obecné prospésna spolecnost

ICO: 260 98 296

Adresa sidla: Druzstevni 596, 382 32 Velesin
(http://www.maspomalsi.cz/kontakty/)

Provozni kanceldf:  Néaméstni J. Gurreho 2, 373 24 Rimov

Kontaktni udaje: info@maspomalsi.cz, tarabova@maspomalsi.cz, tel.: 608 353 400
(http://www.maspomalsi.cz/kontakty/)

Statutdrni zdstupce: Ing. Eva Tarabova, reditelka
tarabova@maspomalsi.cz

Datova schranka: ry3wch

Webové stranky: www.maspomalsi.cz

2. Administrativni kapacity

2.1 Organy MAS

Cinnost organi MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém
obdobi 2014-2020. Kompetence povinnych organd MAS jsou stanoveny platnym Statutem
MAS a vnitinimi smérnicemi. ZpUsob vlastniho jednani rozhodovacich organt MAS je rozepsan
v Jednacim fadu MAS Pomalsi o.p.s. a Jednacim fadu Organizacni slozky MAS, MAS Pomalsi
0.p.s.

Shromazidéni_partnerti je nejvyssim organem Organizacni slozky SCLLD. Shromazdéni

partner(l tvofi vSichni partnefi MAS. Jednani je upraveno Jednacim raddem, ve kterém je
upraven vzorec prepoctu hlasovacich prdv. Pravomoci Shromdazidéni partnerl upravuji
Standardy MAS. Shromazdéni partnerd ma k 24. 6. 2020 29 ¢lenG/partnerd.
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Vybor je Rozhodovacim organem Organizaéni slozky SCLLD. Clenové Vyboru jsou voleni z
partnerll MAS tak, aby pocet ¢lend zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zdjmovych
skupin nepresdhl 49 % hlasovacich prdv. Vybor ma 7 ¢lenli. Kompetence Vyboru jsou

vymezeny Statutem MAS.

Vybérova komise je Vybé&rovym orgdnem Organizaéni slozky SCLLD. Clenové Vybérové komise

jsou voleni Shromazdénim partnerl ze subjektl, které na uzemi MAS prokazatelné mistné
pUsobi, pficemz vefejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin nepfesdhne 49 % hlasovacich
prav. Hlavnim ukolem tohoto organu je hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii.
Vybérovd komise navrhuje poradi projektl podle poctu bodli dosazenych ve vécném

hodnoceni. Vybérova komise se sklada z 5 clen(.

Kontrolni_komise je kontrolnim organem Organizacni slozky SCLLD. Sklada se z 3 clenq.
Kontrolni organ provadi kromé jiného prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

2.2 Organizacni struktura MAS

L Y [ 4

PROGRAM ROZVOJE VENKOVA
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2.3 Kompetence kancelare/zaméstnanci MAS

Kanceldai MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou Organizacni slozky SCLLD.
Tvofi ji vedouci pracovnik MAS a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z
jejich pracovni ndplné. Za chod kancelafe MAS je odpovédny vedouci pracovnik MAS.

Hlavni manazer MAS (hlavni manaZer pro realizaci SCLLD) je pIné zodpovédny za realizaci

SCLLD MAS Pomalsi o.p.s. a jako vedouci zaméstnanec Kanceldfe MAS je zodpovédny za
archivaci, pfipravuje harmonogram vyzev a vyzvy pro dany program, zajistuje kontrolu
formdlnich nalezitosti a kontrolu pfijatelnosti a vyjadfuje se ke zméndm realizovanych
projektd.

Projektovy manaZer PRV — spolupracuje na evaluaci a monitoringu SCLLD, poskytuje

soucinnost pfi pfipravé a aktualizaci internich postupl pro hodnoceni formdalnich nalezitosti
zadosti, prijatelnosti a vécného hodnoceni projektl, odpovida za zpracovani vyzev, Fichi a za
navrh hodnoticich kritérii pro PRV. Poskytuje konzultace Zadatelim, vede seminafe pro
Zadatele MAS, primarné zodpovida za pfipravu a realizaci pfijmu Zadosti o podporu, posuzuje
soulad projektt se SCLLD, komunikuje s potencionalnimi Zadateli v Uzemi.

ManaZer pro animaci - realizuje animacni aktivity MAS, spravuje webové stranky MAS,

propaguje vyzvy pro dil¢i OP, organizuje Skoleni pro potencialni Zadatele, nositele projektu i
hodnotitele, v ramci zastupitelnosti provadi kontrolu formdlnich nalezitosti a pfijatelnosti,
zasila vyrozuméni Zadateli o ukonceni administrace projektu, zajistuje podklady k jednani
vybérové komise, pomaha s administrativou MAS, koordinuje propagacni aktivity a pfipravu
propagacnich material( v dzemi. Komunikuje se vsemi typy subjektl v regionu, poskytuje
metodickou pomoc, pomahd vyhleddavat pfilezZitosti financovani a kooperaci dalSiho rozvoje
Skolniho, mimoskolniho i celoZivotniho vzdélavani.

Ucetni - vede kompletni G¢etnictvi MAS podle jednotlivych projekt(, vede mzdovou agendu,
pfipravuje zadosti o platbu a hlaseni zmén k provoznim nakladim MAS, vede spisovou a
archivaéni sluzbu a dalsi provozni ndlezitosti kanceldre MAS.

VyuZiti externich expertl pro PRV — MAS zatim nepredpoklada vyuziti externich expert(.
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3. Pravidla 19 2 19.2.1

Pravidla 19 stanovuji podminky pro Mistni akéni skupiny, jejichZ strategie jsou schvaleny
v ramci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.

Pravidla 19.2.1 stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje
venkova.

Aktualni verze Pravidel 19 a 19.2.1 jsou nadfazeny témto IP MAS pro vyzvy a hodnoceni
projektd pfi realizaci SCLLD - Programovy rdmec Programu rozvoje venkova.

4. Vyzvy MAS

4.1 Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Harmonogram vyzev zpracovava Kancelaf MAS na 1 rok dopfedu. V pfipadé potfeby zajistuje
jeho aktualizaci, nejdfive vSak k 30. 6. daného roku.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje a na svém webu zverejiiuje Kanceldf MAS.

Po schvaleni Programového ramce PRV kancelaf MAS vygeneruje Fiche prostfednictvim
Portadlu farmare. Do formulare doplni indikatory vystupld a vysledkl a doplni konkrétni
preferencni kritéria v souladu s principy pro stanoveni preferenénich kritérii, a to vcetné
bodového ohodnoceni a vysvétleni.

Po schvaleni Fichi a znéni vyzvy ze strany RO SZIF vyhlasi MAS vyzvu na predkladani Zadosti o
dotaci. Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu budou zverejnény na internetovych strankach
MAS od data vyhlaseni vyzvy a7 po posledni den pFijmu Zadosti o dotaci na MAS. Okamzikem
vyhlaseni vyzvy MAS se rozumi jeji zverejnéni na internetovych strankach MAS
(www.maspomalsi.cz). Mezi datem vyhlaseni vyzvy a ukonéenim pfijmu zadosti o podporu
musi byt IhGta min. 4 tydny, z toho pfijem Zadosti musi trvat min. 2 tydny.
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4.2 Zakladni podminky vyzvy MAS

e Vyzva MAS je vyhlasovand na uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

e MAS musi mit v dany okamzik vyhlasenou pouze jednu vyzvu pro PRV. Dalsi Zadost o
potvrzeni vyzvy lze podat aZ po zaregistrovani vSech projekt(i z pfedchozi vyzvy na RO
SZIF.

e Vyzva musi byt vidy v souladu s pfislusSnymi Fichemi, se SCLLD resp. s Programovym
ramcem PRV a Pravidly pro operace 19.2.1.

e Jiz potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit, jen ve vyjimecnych pfipadech muize byt vyzva
zrusena nebo predloZena ke kontrole nova.

e Vyhlaseni nepotvrzené vyzvy je povazovano za neplatnou vyzvu a projekty nebudou
RO SZIF zaregistrovany.

e Vyzva musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:
- Nazev MAS a SCLLD;
- Casové rozmezi a misto pfijmu zadosti o dotaci na MAS;
- Planovany termin registrace na RO SZIF;
- Odkaz na internetové stranky MAS;

- Jméno a kontaktni udaje na pracovnika MAS poskytujiciho informace pfipadnym
Zadatel(im;

- Seznam vyhlasenych Fichi véetné jejich uplného znéni;
- Vymezeni pfedpokladané alokace na jednotlivé Fiche;
- Seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS, jsou-li stanoveny;

- Popis zplsobu vybéru projekttd na MAS, pripadné predpis k vybéru projektl, ktery
musi obsahovat mimo jiné i postup vybéru v pripadé shodného poctu bodl ve
Fichich a vlastni predpis, ktery zaruci transparentnost vybéru projektl a zamezi
stfetu zajmQ;

- Odkaz na pravidla 19.2.1.

4.3 Kontrola vyzvy MAS na RO SZIF

Pfed vyhlasenim kazdé vyzvy vyplni Kanceldf MAS Zadost o potvrzeni vyzvy, kterou odesle
ke kontrole formalnich naleZitosti na RO SZIF.
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RO SFIZ odesle MAS pfipominky k vyzvé nebo vysledek kontroly do 7 dni od podani Zadosti o
potvrzeni vyzvy.

Spolu s informacemi o kladném vysledku kontroly vyzvy je pro Zadatele zpfistupnén formular

Zadosti o dotaci v softwarovém nastroji, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS.

4.4 Seminar pro Zadatele

Kancelaf MAS usporada seminar/webinar pro Zadatele. Pozvanka bude zvefejnéna spolu

sinformacemi o vyzvé na webovych strankach MAS. ManaZzer PRV sezndami Zadatele

s procesem piijmu Zadosti o dotaci a s aktualnimi pravidly a podminkami vztahujicimi se

k vyzvé. Kromé seminare jsou k dispozici i individualni konzultace v kancelari MAS.

5.

a)

b)

d)

Podani zadosti o dotaci

Zakladnim komunika¢nim nastrojem je Portal farmare. Pfistup k individudlnim informacim
a sluzbam maji pouze registrovani uzivatelé a p¥islusna MAS. Zadatel muze ziskat registraci
na Portal farmare osobnim podanim Zadosti na mistné pfislusného RO nebo na CP SZIF.
BlizSi podminky a informace jsou zvefejnény na internetovych strankach
http://www.szif.cz/irj/portal/pf/pf-uvod.
V ptipadé informovani a vyzyvani Zadatele v rdmci administrace projektu je nutné zaslat
zpravu emailem s dokumentem elektronicky podepsanym v pfiloze, popf. predat osobné
v kancelari MAS proti podpisu Zadatele.
Jeden Zadatel mUze v rdmci jedné vyzvy podat do jedné Fiche pouze jednu Zadost v ramci
jedné podpory. Zadost o dotaci je mozné konzultovat bezplatné s kancelafi MAS. Zadatel
preddva kompletné vyplnény formuldf Zadosti o dotaci na MAS véetné povinnych
(pfipadné nepovinnych) priloh pres Portal farmare v terminu stanoveném vyzvou MAS.
Vybrané pfilohy mizZe Zadatel, vzhledem k jejich velikosti popf. formatiim, predlozit v
listinné podobé.
Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum poddani Zadosti o dotaci pFes
Portal farmare.
Kancelaf MAS je povinna zverejnit na svych internetovych strankdch seznam pfijatych
zadosti nejpozdéji do 5 dni od ukonceni pfijmu zadosti na MAS, a to min. v rozsahu:

- pridélené poradové Cislo projektu

- misto realizace projektu (NUTS 5)

- nazev projektu
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- nazev nebo Cislo pfislusné Fiche

6. Hodnoceni a vybér projektu

6.1 Preferencni kritéria

Konkrétni preferencni kritéria jsou uvedena ve formuldfi dané Fiche, pficemz preferencni
kritéria stanovena ve Fichich musi byt transparentni a v souladu s principy pro stanoveni
preferencnich kritérii dle schvaleného Programového ramce PRV. Preferencni kritéria zajistuji
soulad s Programovym rdmcem PRV tim, Ze posuzuji projekty podle pfinosu k naplnéni cil(
SCLLD MAS.

U kazdého preferenéniho kritéria musi byt uveden popis zplisobu a obsahu hodnoceni a uréen
hlavni zdroj informace, na zadkladé které probiha hodnoceni daného kritéria (napf. nepovinna
pfiloha, Zadost o dotaci), pfi¢em? CP SZIF provede kontrolu do 40 pracovnich dni od podani
MAS. Kanceldf MAS neprodlené zajisti pfipadnou opravu a naslednou kontrolu doplnéni
provede CP SZIF do 15 pracovnich dni. Konkrétni preferencni kritéria mize MAS upravit pred
kazdou daldi vyzvou, a to do podani Zadosti o potvrzeni vyzvy na RO SZIF.

6.2 Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

a) Kanceldaf MAS provede kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti véetné dalSich
podminek, u pfijatych Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci
19.2.1 (resp. dle kontrolniho listu). MAS nebude provadét kontrolu finan¢niho zdravi, kterd
je v kompetenci SZIF.

b) Ptivykonu kontroly formalnich nélezitosti a pfijatelnosti musi byt uplatnéno pravidlo 4 oci
- nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem a nezdvislé zkontrolovani a schvdleni
hodnotitelem druhym.

c) Kancelaf MAS provadi zaznam do formulaie Zadosti o dotaci o viech krocich administrace
a o dokumentech pfijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace Zadosti o dotaci.

d) V pripadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti Kancelaf MAS nedostatky, které je nutné
opravit, vyzve 7adatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci, minimalné
véak do 5 pracovnich dni. Zadatel miiZe provést opravu maximalné dvakrat. V p¥ipadé
nedoplnéni ve stanoveném terminu ukoné&i MAS administraci dané Zadosti o dotaci z
diivodu nesplnéni podminek Pravidel pro predloZeni Zadosti o dotaci. O vysledku
administrativni kontroly je Zadatel informovén ze strany MAS do 5 pracovnich dni od
ukonceni kontroly.

10
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Zadosti, které Uspésné projdou administrativni kontrolou, postupuji automaticky do faze
vécného hodnoceni.

6.3 Vécné hodnoceni projektti a registrace na RO SZIF

a)

b)

MAS provede hodnoceni projektl dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1.
Hodnoceni projektl provadi Vybérovad komise, slozend z min. 3 clen(l. Sestavi poradi
projektd, které nasledné predd vyboru ke schvaleni.

V ptipadé shodného poétu bodl vjedné fichi budou upfednostnény projekty
prvozadateld. To znamena, Ze Zadatel dosud nepodal do vyzev MAS v rdmci PRV v tomto
programovém obdobi Zadnou Zadost nebo ji podal, ale projekt zrlznych dlvodu
nerealizoval (projekt nebyl vybran v ramci hodnoceni MAS nebo Zadatel odstoupil pred
zahdjenim realizace projektu). Pokud toto hledisko nerozhodne zcela o poradi
hodnocenych projektll se stejnym poctem bodd, jako dalsi rozhoduje vyse ziskanych bodu
v referencnich kritériich v tomto poradi:

pro fichi 7 - pref. kritérium 1, 2, 3;

pro fichi 1 — pref. kritérium 3, 4, 2.

To znamen3, Ze v pfipadé shodného poctu bodl u fiche 7 budou zvyhodnény projekty
s vy$Sim bodovym ohodnocenim za preferencni kritérium €. 1 Vyse zpusobilych vydaju.
Pokud se body i nadale shoduji, rozhoduje preferencni kritérium €. 2 Velikost obce v misté
realizace projektu. Pokud se body i vtomto kritériu shoduji, rozhoduje preferencni
kritérium €. 3 Spoluprace s MAS a propagace SCLLD. Pokud i po poslednim preferenc¢nim
kritériu je poradi projektl nerozhodné, rozhoduje velikost obce k 1. 1. 2023 (Pocet obyvatel
v obcich -k 1.1.2023 | CSU (czso.cz) v misté realizace projektu, tzn. Zadatel realizujici projekt

v obci s nizSim poctem obyvatel je upfednostnén pred Zadatelem realizujicim projekt v
obci s vyssim poctem obyvatel. Stejny postup plati i pro fichi 1.

Vybor vybira projekty k realizaci. NemdZe ménit pofadi ani hodnoceni Zadosti o dotaci.
Stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé ndvrhu Vybérové komise.

V pfipadé, Ze u Fichi dojde k nedocerpani alokace stanovené ve vyzvé, je mozné prevedeni
nedocerpané alokace mezi fichemi a to za podminky, Ze nedojde k prekroceni alokace
MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném finanénim planu SCLLD a
budou podporeny pouze projekty, které splfiiuji minimalni stanovenou vysi bodua.

To znamend, Ze se spocitd ,spolecny balik zbyvajici alokace”, ktery bude rozdélen
projektdm obou fichi, jenZ se ocitnou jako prvni nevybrané, tzv. pod ¢arou. Takovy projekt
bude vybran z nevybranych projektd na zakladé podminek:

1. Bude podporen projekt dosud nepodporeného Zadatele

2. Bude podporen projekt s nizsi ¢astkou pozadované dotace
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Po presunech alokace vrdmci vyzvy a za predpokladu, Ze se nepodarilo prerozdélit
zbyvajici alokaci, se identifikuje hrani¢ni projekt fiche (projekt, ktery je prvnim
nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven splfiuje minimalni stanovenou vysi bod().
Podporen bude takovy hranicni projekt, ktery spliuje stejné podminky, jako pfi pfesunu
alokace mezi fichemi, tzn.

1. Bude podporen projekt dosud nepodporeného Zadatele

2. Bude podporen projekt s nizsi ¢astkou poZzadované dotace

Pokud neni k dispozici celkova vySe na dofinancovani poZadované dotace, je mozné
pristoupit k podpofe hrani¢niho projektu vyzvy. Zde plati stejné podminky, jako pfi vybéru
hrani¢niho projektu fiche. V ptipadé, Ze zbyvajici alokace nepokryje celou castku,
pozadované dotace, ma Zadatel moznost snizit vysi vydajl (pfi zachovani funkéniho celku
projektu), ze kterych je stanovena dotace, na vySi, ktera odpovidd zbyvajici alokaci.
Nebude-li Zadatel se snizenim souhlasit, v takovém pripadé mize MAS nabidnout sniZzenou
podporu dalSimu kandidatovi na hrani¢ni projekt vyzvy v poradi. Pokud by se snizenim
nesouhlasil ani tento Zadatel, nebude zbyvajici alokace v této vyzvé vyuzita.

c) Kanceldf MAS pfedd dokumentaci (seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci,
prezenéni listinu a zapis z jednani Vybérové komise a Vyboru véetné dolozZeni aktudlniho
sloZzeni organu podilejicich se na vybéru projekti a doklad o schvaleni vybéru projektu
Vyborem, pfipadné pfilohy v listinné podobé) na RO SZIF a vybrané Zadosti o dotaci véetné
priloh postoupi dle postupu, ktery je stanoven Pravidly pro operaci 19.2.1.

Nevybrané Zadosti o dotaci (véetné téch, u kterych byla ukonéena administrace v rdmci
administrativni kontroly) je Kancelat MAS povinna zaslat prostfednictvim Portalu Farmare
do 5 pracovnich dni od terminu registrace na RO SZIF (termin je stanoven ve vyzvé MAS).

Kancelaf MAS je povinna na svych internetovych strankach zverejnit zapis z jednani
odpovédnych organt MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektu.

6.4 Pfezkum hodnoceni a vybéru projektu

Kontrolni komise MAS kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektu a jeji dodrzovani, véetné
vyfizovani odvoldni Zadatel(l proti rozhodnutim ve véci vybéru projektu.

6.5 Postupy pro odvolani zadatele

a) Zadatel mliZe podat Zadost o prezkum proti vysledku v nékterém kroku hodnoceni. M@ze
se jednat o hodnoceni formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti nebo vécného hodnoceni. Proti
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vybéru projektl zadatel nepodava prezkum hodnoceni projektd, ale stiznost proti postupu
MAS. Kontrolni komise vyfizuje ?adosti o pfezkum hodnoceni Zadosti o podporu.

V pfipadé, 7e Zadatel podal Zadost o pfezkoumdni v souladu s postupy stanovenymi
Pravidly pro operaci 19.2.1 a do doby registrace na RO SZIF nedoslo ke konsenzu mezi MAS
a Zadatelem, preda kancelaf MAS na RO SZIF dokumentaci k pfezkoumdni. Pokud se
nasledné zjisti, 7e 74dost o dotaci méla byt zafazena mezi vybrané Zadosti o dotaci, pridéli
ji MAS prostredky z alokace pro dalsi vyzvy.

V pfipadé, Ze SZIF v prlibéhu hodnoceni projektu dojde k zavéru, Ze projekt je ve zjevném
nesouladu se SCLLD, resp. Programovym ramcem PRV, nebo vzniknou pochybnosti o
spravnosti bodovani projektu, vyvold SZIF jednani s MAS, jehoz vysledkem bude schvaleni
nebo vytazeni projektu dle zjisténych skutecnosti.

6.6 Provadéni zmén

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Kanceldr MAS prevezme od Zadatele hlaseni o zménach a provede jeho kontrolu v souladu
s postupem stanovenym Pravidly pro operaci 19.2.1.

MAS nesmi povolit zménu, ktera neni v souladu s podminkami Pravidel pro operaci 19.2.1
nebo ma negativni dopad na pocet p¥idéleni bodl (snizeni poctu bod(l) dané Zadosti o
dotaci.

V pfipadé, Ze MAS s Hlasenim o zméndch souhlasi, pracovnik kancelafe MAS vyplini
stanovisko MAS, toto Hlaseni o zménach elektronicky podepiSe a preda pfijemci dotace k
podani pres Portal farmare.

V pfipadé, Ze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli pfijemci dotace napravné
opatfeni s pfimérenou lhGtou na opravu. Po doplnéni/opravé vyplni pracovnik kancelare
MAS stanovisko MAS na Hlaseni o zménach.

Pokud pfijemce dotace s napravnym opatfenim ¢i stanoviskem MAS nesouhlasi, preda
kancelari MAS pisemné vyjadreni o svém nesouhlasu, které je pfedano spolu s HIdasenim o
zmeénach.

Po schvaleni ¢i vyplnéni stanoviska MAS preda prijemce dotace Hlaseni o zménach na RO
SZIF, a to v pfipadé souhlasu neprodlené po ukonceni kontroly, nebo do 5 pracovnich dni
od obdrieni doplnéni/opravy HIaseni o zménach ¢i od obdrieni nesouhlasu
k doplnéni/opravé.

V jednom okamziku lze administrovat pouze jedno Hlaseni o zméndch (dokud neni
dokoncena administrace jednoho Hlaseni o zméndch, neni mozné podat dalsi Hlaseni o
zméndch).

Podrobny postup pro predloZzeni formulafe Hlaseni o zménach je zvefejnén na
internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.
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Auditni stopa a archivace

Kanceldf MAS je povinna uchovavat veskeré doklady tykajici se administrace Zadosti o
dotaci v rdmci operace 19.2.1 (vybrané i nevybrané Zadosti o dotaci v¢etné pfiloh, zapisy
Vybérové komise, kontrolni listy z provedenych kontrol apod.), a to minimalné do konce
roku 2028. V piipadé dokumentace tykajici se proplacenych Zadosti o dotaci po dobu
nejméné 10 let od proplaceni dotace pfijemci dotace.

Kanceldf MAS je povinna editovat monitorovaci indikatory za jednotlivé Zadosti o dotaci
do provedeni ex-post evaluace SCLLD.

Kanceldr MAS je povinna provést evaluaci, pfipadné zajistit provedeni evaluace strategie
a dokladovat jeji vysledky.

MAS se Fidi Archivaénim radem MAS Pomalsi o.p.s. a zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé, neni-li stanoveno v pravnich predpisech EU jinak.

Komunikace se zadateli

Opravnénymi osobami pro komunikaci se Zadateli jsou vSichni pracovnici kancelare MAS
podilejici se na implementaci SCLLD. MAS pro Zadatele a pfijemce zajistuje metodickou
podporu prostrednictvim webovych stranek, seminard, osobnich, emailovych a
telefonickych konzultaci.

MAS nabizi konzultace potencidlnim Zadatellm i UspéSnym nositelim projekt(.
Potencialni Zadatelé budou sezndmeni s moznostmi SCLLD vzhledem k jejich zamérim a s
postupem pfipravy projektovych zadosti. Konzultace budou probihat osobné nejen v sidle
MAS, ale i pfimo v mistech realizace projektu tj. v obcich, firmach a NNO, telefonickou a
elektronickou formou. Komunikaénim nastrojem mezi MAS a Zadatelem je zejména osobni
jednani. V pfipadé informovani a vyzyvani Zadatele v ramci administrace projektu je
komunikaénim nastrojem e-mail uvedeny v Zadosti o dotaci.

Ke kazdé planované vyzvé pripravi MAS skolici seminar pro potencialni Zadatele, kde je
seznamuje jak s obsahovym zamérenim vyzvy, tak se strukturou Zadosti o dotaci i pravidly
a procesy, které je treba dodriet pro Uspésnou registraci zadosti a nasledné i realizaci
projektu. VSechny Skoleni budou porfddana v dostateéném predstihu pred pfripravou
projektovych Zadosti, respektive realizaci zamér( ¢i hodnoceni podanych Zadosti. Po
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ukoncéeni semindre je MAS povinna zvefejnit prezentaci ze seminére (a dalSich podplrnych
dokumentU) na webovych strankach MAS.

Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpist EU nebo CR v diisledku jednani nebo
opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve
vefejném rozpoctu CR, a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu
EU nebo do vefejného rozpoctu CR.

Statutarni zastupce organizace hlasi RO SZIF podezieni na nesrovnalost, zejména
podezieni na podvodné jednani.

MAS je povinna veskera podezieni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné ozndmit RO
SZIF.

Trestny Cin, spachany pfi realizaci programu nebo projektl spolufinancovanych z rozpoctu
EU, se vZdy povaZuje za nesrovnalost.

10. Stiznosti a jejich vyfizovani

d)

e)

Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminaéniho
postupu musi MAS prosetfit.

Ze stiznosti je zfejmé, Ze stéZovatel domdaha ochrany svych prav a pozaduje napravu ve
vlastnim zajmu, upozornuje na nedostatky ¢i zavady, jejichZ fesSeni nalezi do plsobnosti
MAS.

Stiznosti Ize podat pisemné (doporucenou postou) nebo datovou schrankou. Z obsahu
stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje. Pokud
stiznost postrada nékteré informace, vyzve MAS stéZovatele k jejich doplnéni ve
stanovené |hGté do 32 pracovnich dni. Soucasné stéZovatele poudi, Ze pokud nejasnosti,
které brani dalSimu postupu, neodstrani, stiznosti se nebude zabyvat a stiznost bude
odlozena. OdloZeni stiznosti s odlivodnénim se zaznamena do slozky projektu.

Stiznost vyfizuje subjekt, proti jehoz Cinnosti je sméfovana, a to ve |hité do 60
kalendarnich dni.

MAS zalozZi pro kazdou stiznost samostatny spis, po vyporadani bude stiznost vedena ve
spise projektu, kterého se tyka. Pisemnosti tykajici se stiznosti se archivuji a jsou k dispozici
Kontrolni komisi pfi internich kontrolach.
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Nedojde-li k dohodé se stézovatelem, fesi stiznost Vybor. Ten stiznost projednd na svém

jednani a vydava k nim prohlaseni. Toto prohladseni je zaslano odesilateli stiznosti. Tim je

stiznost vyfizena. Vybor m(iZe povéfit kanceldi MAS k napravé a vyfizeni stiznosti.

11. Reseni stietu zajma v MAS

Za osobni zajem se povaZuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé

nebo osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na

zakladé zakona nebo plné moci, ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani

tfetich osob v jeji prospéch.

Vsichni zpracovatelé podkladl pro hodnoceni, hodnotitelé a ¢lenové organd, které rozhoduji

o hodnoceni a vybéru projektll, podepisuji ¢estné prohlaseni o vylouceni ze stfetu zajmua na
zakladé Etického kodexu.

Pfed zahdjenim hodnoceni musi MAS pisemné zaznamenat, jak probéhlo Setfeni ke stfetu

zajmU, napf. zapis ze schlzky hodnotiteld, podepsané prohlaseni.

b)

d)

e)

f)

g)

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontroldch, administraci projekti a
provadéji podplrnou Cinnost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.
Zameéstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formalnich nalezZitosti a prijatelnosti,
nesmi byt v podjatosti vi¢i hodnocenym projektim a podepisi ¢estné prohlaseni. Pokud
zaméstnanci kancelare MAS jsou podjati, informuji hlavniho manazera MAS a nesmi zadny
projekt v dané vyzvé hodnotit.
MAS Pomalsi ma zpracovany Eticky kodex obsahujici zavazek nezavislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a stfetu zajm0Q, na jehoz zdkladé osoby podilejici se na hodnoceni nebo
vybéru 74adosti o podporu podepisuji Cestné prohldeni o vylouceni stietu zajm0.
Clenové organu Vybérové komise a Vyboru, ktefi jsou ve stietu zajmd, nebudou hodnotit
nebo vybirat projekty v dotéené vyzvé. Pokud vnitfni dokumentace MAS stanovuje, Ze
organ je usnaseni schopny pouze v nadpolovi¢ni vétsiné, ¢lenové Vybérové komise a
Vyboru stanovi takovy pomér zajmovych skupin v souladu se Standardy, které zarucuji
dodrzZeni pravidla i v pfipadé nepfitomnosti nebo stfetu zajma nékolika ¢lent organ(.
Vybérova komise MAS, kterd provadi vécné hodnoceni, fadné zdlvodnuji vysledek
vécného hodnoceni do kontrolniho listu MAS.
MAS zajisti, aby pfi hodnoceni a vybéru projektl verejny sektor ani Zadna z jednotlivych
zdjmovych skupin nemély vice nez 49 % hlasu (dodrzeni podminek Standardy MAS).
Z jednani orgdnl MAS je pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

- Datum a ¢as jednani;

- Jmenny seznam ucastnikd;
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- Prehled doporucenych/nedoporucenych projektli vcéetné popisu zddvodnéni
ke kazdému projektu a jejich slovni a bodové ohodnoceni;

- Clenové hodnotici komise/Vybé&rového organu/Rozhodovaciho organ(/popiipadé
dalsiho orgdnu MAS podepisuji zapis s vysledky jednani. Vyjimkou je situace, kdy
vytvoreni zapisu probiha po jedndni, v tomto pripadé postacuje, pokud ¢lenové
maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda.

h) Zapis zjednani Vyboru zvefejni Kanceldat MAS spolecné se seznamem vybranych a
nevybranych projektldl MAS do 5 pracovnich dnl od ukonceni jednani.

12. Zaruceni transparentnosti

Transparentnost bude zaru¢ena dodrzovanim platnych dokumentd (zakond, pravidel, metodik
a pokyn() vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v
zajiSténi zverejnéni a zpfistupnéni relevantnich udaja tak, aby byl zajistén rovny pfistup k
informacim pro vSechny bez rozdilu.

Tento dokument ,, Interni postupy MAS pro vyzvy a hodnoceni projektu pri realizaci SCLLD 2014-
2020 - Programovy ramec PRV" byl schvdlen Vyborem dne 4. 10. 2023 a nabyva ucinnosti dnem
schvdleni.
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